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5.1 Premessa

Il software ACCESS della Microsoft € un programma palizeare database
ovvero un programma che gestisce un insieme di dati che stanno su aliebngi

guali, ad esempio, una rubrica con gli indirizzi dei clienti, un registro con i dati sulle
vendite dei prodotti, un archivio con le schede personali aegiegati, ecc.

La definizione di database € un insieme di dati, organizzati in aréb@gi¢amente
correlati fra loro.

Molto probabilmente chi non ha idea di cosa € un database e un archivio avra capito
ben poco, per cui per comprendere al meglio vediamamto alcuni semplici esempi

di archivi.

Gli archivi
L6éesempi o classico  r ap pnreteti,esa guardiazno d a |
come  fatta uonuha gotevobkbadfinitses coo p sui @aranti piu

tecnologici attuali.
E organizzata tnaite un indice (la serie di linguette sul fianco che ci permette di
accedere piu rapidamente a tutti i nominativi che iniziano con una certa lettera) che
gestisce una tabella composta da colonne che identificano il tipo di dato sotto
riportato (nome, numerdi tdefono, a volte indirizzo) alhterno delle registrazioni
(chiamae conilt er mi ne i ngl ese fAr ecor daperddiie, p
riportatdi ahlannd tottr la stdssa tsteutr race fiportano le stesse
informazioninella medesima maniera.
Il parallelo spontaneo € con la rubrica del cellulare: anche qui i dati relativi ad ogni
numero di telefono memorizzato hanno la stessa struttura. Oppure la rubrica della
nostra mail.
Altri esempi di database sono:

9 Elenco di paziemdi un ospedale;

1 Elenco degli articoli di un magazzino.
Quindiun archivionon ~— al tro che unecehe d peenetieadi d i
gestire grossi quantitativi di informazioni simifi maniera ordinatgpiu semplice e
veloce che con grossi librooartacei o documenti di tipo foglio di calcolo o testo.
In pratica una raffigurazione di un archivio puo essere la seguente.

Nome Cognome Telefono Eta
Giulio Cesare 06/4444444 40
Ottaviano Augusto 06/8888888 43
é é é é

Chi ha gia visto il programmaxEel riconosce senza dubbio la struttura di un tabella

di Excel: effettivamente gli archivi (e in Access sono proprio chiatabélle) hanno

| aspetto di una tabell a: ogni riga r
Ottaviano Augusmateéecorde Q@uwinmdic hliar chi vi
formato da due record.
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| record hanno caratteristiche che li contraddistinguono, e li distinguono fra loro:
gueste caratteristiche sono indicate nelle colonne: il nome del primo record (Giulio),

| et ™ deecord448)cLe notbnne sono chiamedenpi. L6i nsi eme d
| 6 ar wbellainiAaesg).o

Il database

Un insieme di archivi riguardanti uno stesso argomento o pit argomenti correlati tra
loro costituisce una base di dati o database. Adesempi 6i nsi eme di ar
dai pazient.i di un ospedal e, [ medi ci

Oppure i libri di una biblioteca, i lettori, i prestiti dei libri.

La base di dati, oltre ai dati veri e propri, deve contenere anche gergiamcessari

alla loro rappresentazione, quali ad esempio le informazioni sulla loro struttura e sulle
relazioni che li legano.

Un requisito importante di una buona base dati consiste nel non duplicare inutiimente
le informazioni in essa contenute: giee® reso possibile dai gestori di database
relazionali, che consentono di salvare i dati in tabelle che possono essere collegate.
La funzionalita di un database dipende in modo essenziale dalla sua progettazione: la
corretta individuazione degli scopi ddatabase e quindi degli archivi, da definire
attraverso i loraccampi e lerelazionic he | e | egano, per mett ¢
dati piu veloce e, in generale, una gestione piu efficiente.

In Microsoft Access € possibile creare dei database relaziomnakyo degli archivi

che memorizzano in unodunica posizione i
un database relazionale per memorizzare tutti i dati di una societa, quali le
informazioni sui clienti, sui prodotti, sugli impiegati, etc.

Undatakse ~ quindi un i nsi eme di archivi
formato da record ogni record € diviso in campi.

I nome relazionale deriva dal fatto che ogni record in un database contiene
informazioni in relazione ad un singolo argomento e sotpuello. Inoltre, i dati su

due classi di informazioni (per esempio clienti e ordini) possono essere manipolati
come unodbunica entit”™ basata su valori ¢
Per esempio, sarebbe ridondante registrare nome e indirizzliet® su ogni ordine

che abbiamo ricevuto da quel cliente. Di conseguenza, in un sistema di database
relazionale tra le informazioni sugli ordini si prevede un campo che archivia un dato,
per esempio il numero di identificazione del cliente, che si mabeuper collegare
ciascun ordine alle informazioni sul cliente. In tale sistema tutti i dati vengono gestiti
comeTabelle Le tabelle archiviano informazioni su un argomento e hanno colonne
ciascuna delle quali contiene un certo tipo di informazione ®ulqu 6 ar g o me n
righe, ciascuna delle quali riporta tutti gli attributi di una singola istanza di
guel |l argoment o.

Come esempio, consideriamo la gestione dei dati relativi a dei pazienti seguiti dai
propri medici di base che assumono certe medicine paml@atologie.

Nessuno vieta di riunire tutt. i dat i
Excel), come quella sottostante, molto semplificata.
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A B C D E F G
1 | Nome paz. | Cognome paz. | Data nascita | Med. curante patologia Farmaco Visita
2 Paolo Rui 17/12/64 | Simonella P. | Pressione alta Triatec | 23/07/11
3 Sergio Rumiz 12/04/59 Franchi S. Influenza | Tachiprina | 24/07/11
4 Paolo Rui 17/12/64 | Simonella P. Eritema Fargan | 25/07/11
5 Roberta Contini 12/12/89 Paoli S. Influenza | Tachipirina | 25/07/11
Per esigenze di Sspazi o non abbiamo rip

il telefono, ecc., ma gia questo esempio, con quattro record, evidenzia i difetti di una
gestione dei dati di questo tipo.

L6éaspetto pi ¥ evi drigeneti dati del pazéenten delcnedics,idél ™
medicinale, anche se gia presenti: questo comporta una perdita di tempo e la
possibilita di errori nella compilazione, con conseguenze spiacevoli: se, ad esempio si
scrive il cognome Ruo, invece che Rui, sendfra ci sia un nuovo paziente.

Anche le modifiche risultano difficoltose: se la paziente Roberta Contini cambia
medico curante, si deve modificare questo dato per tutti i record dove appare Roberta
Contini.

La soluzione che propone databasee la suddivgione dei dati in diverse tabelle, in
guesto caso quattro: medici, pazienti, medicine, visite.

Queste tabelle sono collegate tramite dedlazioni cioé sono in relazione tra loro:

dati di una tabella guardano, o possono riguardaaache i dati dedl altre.

I dati da inserire iIin una tabella pres
riscritti da capo.

§ . visite
Pazienti ? IDvisita ;
¥ IDCliente paziente medici
Mame medico ‘? IDCliente
Cognome data Mame
Indirizzo — medicina Cagnome
Citta Indirizza
Cap Citta
MumeraTelefonao CAP
Codice tessera MumeraTelefano
[Ddistretto
medicine
¥ IDmedicina -

Mamemedicina
Prezzollnitario

Le relazioni tra le tabelle
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Cosa contiene un database di Access

Un database di Microsoft Access puo contenere i seguenti sei tipggditti di
database, ad ognuno dei quali corrisponde la relativa finestra di visualizzazione ed |
relativi menu specifici:

Le Tabelle Oggetti definiti e utilizzati per memorizzare i dati. Ogni tabella
contiene informazioni su un particolare argomento, @gsgmpio i
clienti o ordini. Le tabelle contengonoampi (0 colonne) che
memorizzano diversi tipi di dati (per esempio un nome o un indirizzo),

e record (righe) che raccolgono tutte le informazioni su una
particol are I stanza d e luhadchiavg o me r
primaria (uno o piu campi che hanno valore univoco per ciascun
record) e uno o pilndici su ogni tabella, che contribuiscono ad
accedere piu velocemente ai dati.

Le Query che riuniscono una o piu tabelle per consentirne la visualizzazione o la
modifica in una scheda, o la stampa in un report. Una query genera
una vista personalizzata dei dati estratti da uno o piu tabelle. Si
possono definire query per selezionare, aggiornare, inserire 0
eliminare dati, come pure query che creano nuove tahgikatire da
guelle gia esistenti.

Le Mascherec he vi suali zzano I dat i di tabel
modi fica o | aggiunta di NUuOowVvi d
oggetti concepiti principalmente per immettere dati, o per visuatizza
o controllare | 6esecuzione dell a

utilizzate per personalizzare completamente la presentazione dei dati
estratti dalle query o dalle tabelle. Le maschere possono anche essere

stampate.
| Report che riepilogano e dispongo i dati di tabelle e di query per
consentirne | a stampa o | éanali s

per formattare, calcolare, stampare e riepilogare dati selezionati. Si
puo visualizzare un report sullo schermo prima di stamparlo.

Le Macro che autmatizzano le funzioni del database eseguendo le azioni
specificate senza necessita di alcuna programmazione. Sono degli
oggetti che rappresentano la definizione strutturata di una o piu azioni
che Access deve seguire in risposta ad un evento definito.

Pagine VB  che registrano il codice di Access Basic mediante il quale e possibile
scrivere per personalizzare, potenziare e ampliare il database.
Contengono procedure personalizzate, codificate usando il linguaggio
VBA (visual Basic For Applications)
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Creare un database per la gestione di una libreria

Per poter comprendere il funzionamento di Access creiamo un database di esempio
su cui effettuare le operazioni.

E importante sapere che la costruzione di un database richiede un lavoro teorico a
monte non indiierente: lgporogettazione di una base di dati

Comporta | 6anal i si dell a situazione, | ¢
guesti dati, la definizione delle tabelle necessarie e dei campi di queste tabelle con le
loro caratteristiche, ecc. gomenti non semplici, illustrati solitamente nei corsi
universitari di informatica La fase di analisi e progettazione € quindi un vero e
proprio lavoro svolto da professionisti del settore.

In questo testo non approfondiamo il lavoro di analisi ma creiamdatabase su un

caso semplice, la gestione di una biblioteca: ci ddoro, di vari generi, scritti da

autori, che sono letti (tramitprestiti) a varilettori, con propridati alcuni di questi
riservati Gli elementi evidenziati in grassetto sonoagtthivi.

Ogni archivio avra delle proprie caratteristiche, degli attributi che lo caratterizzano e
che permettono di Il denti ficare un suo
un attributo come il titolo del | i br o c
Gli archivi in Access prendono il nome tibelle e gli attributi campi. Anche |

campi hanno le loro caratteristiche (dgtteprieta) che definiscono i loro dati: ad
esempio il titolo del libro avra la caratteristica di essere un testo, non un numero, con
immissioneobbligatoria (cioé non si pud omettere), ecc.

Quindi il database avra queste tabelle con questi campi:

Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Libri Identificativo libro : codice che identifica univocamente il libr

Titolo: titolo del libro

Autore: autae del libro

Prezza costo del libro

Data di pubblicazione anno di pubblicaziondel libro

Codice codice ISBN del libro.

Copertina: (eventuale) immagine della copertina

Genere genere del | i bro (avyve

Recensioni test di Word, pagine Web che contengono (
commenti al libro

Archivio Attributo (campo)

(tabella)

Autori Identificativo autore: codice che identifica univocamer
| 6aut or e
Cognome cognome dell|l autore
Nome nome del |l daut or e

Italiano:s egnal a s dianb@s&ranieror e |
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Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Lettori Identificativo lettore: codice che identifica univocamente
lettore
Cognome cognome del lettore
Nome nome delettore
Indirizzo : via, piazza, ecc. dove abita il lettore
CAP: CAPdove abita il lettore
Citta: citta dove abital lettore
Telefono. numero telefonicald lettore
Cellulare: numero di cellulare del lettore
E-mail: indirizzo di posta elettronica del lettore
Codice Fiscale codice fiscalalel lettore
Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Generi Identificativo genere: codice che identificaunivocamenteil

genere

Genereegener e del Il i bro (avven

Cr e i a miterione abella la tabella dei prestiti dei libri ai lettoguesta tabella € molto
importante perché sara la tabella di collegamento trbkdlgadei libri e i lettori.

Archivio Attributo (campo)
(tabella)
Prestiti Identificativo ordine: codice che identifica univocamente

prestito

Lettore: il lettore che prende il libro in prestito

Libro : titolo del libro prestato

Data prestito: la data in cui viene effettuato il prestito

Data restituzione: la data entro la quale il libro deve ess
restituito

Stato delprestito: campoper segnalarta situazione del prestit
(in corso, in sadenza, in ritardo)

Note: eventuali commenti sul prestito

Come si puo gia capire le varie tabelle non sono indipendenti tra di loro ma

presentano dei collegamenti, daiazioni tra loro: ad esempio i libri sono collegat
agli autori, oppure ai gerieecc.

Sono inoltre stati tralasciati volutamente alcuni attributi: ad esempio poteva essere
utile specificare la casa editrice dei libri ma questo avrebbe richiesto la creazione di

undulteriore tabella, la tabella delle case editrici.
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Sono state previstdelle semplificazioni per la gestione della biblioteca. Ad esempio
si stabilisce chei deve fare umprestitoper ogni libro: non & possibilerendere piu
libri diversi con lo stessprestito.

Lo schema concettuale del databaseseguente

Autori Libri
% IDAutore 7 1DLibri —
Cognome Titalo F'r'_EStltl
Mome Prezza % IDPrestito
Italiano DataPubblicazions Lettore
Codice Libra
Copertina DataPrestito i
Lutore DataRestituzione Lettari
Geners StatoPrestito % IDLettori
=1 Recensiani Mate Cagnome
Recensioni.FileData Mame
RecensioniFileMName p . Indirizzo
RecensioniFileType Generi CAP
¥ IDGenere Citta
Genere Telefonao
Cellulare
E-mail
Codice Fiscale

Lo schena concettuale del database Biblioteca

Nel prossimo capitolo iniziamo a realizzare le tabelle.
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5.2 Tabelle

Come prima operazione vediamo come aprire il programma Access. Fai clic sul
pulsanteSTART e porta il mouse sulla voc&utti i programmi . Appare ua
seconda lista di comandi: nella cartella Microsoft Office, seleziona Microsoft Office
Access 2007. Dopo qualche secondo apparira la finestra di Access.

Dw A T Microsoft Access
s
Categorie di modelli

In prima piano

Introduzione a Microsoft Office Access

Madelli locali
Da Microsoft Office Online .
- Apri database recente
Ufficio D
= E
Persanali = Alro...
Database vuoto _ o
Istruzione Modelli in fin 2| }.-..'?EE_Z-I.EFUQ?
Nuowvo database vuoto 0907 2011
Esempio
Crea un database di Microsoft
Office Access non contenente
' oggetti o dati esistenti, r J .
Da Mazeaoit .
_iaOffice Online

Movita di Access 2007

E Access 2007 contiene strumenti ancora piu potenti, che consentona di
registrare informazioni, condividerle e realizzare report in un ambiente

gestibile. Scoprite le nuave caratteristiche e i miglioramenti.

]

" Recuperare i contenuti pit aggiornati mentre si lavora in Microsoft Office System
2007

¥ Guida all'intarfaccia utente di Access 2007

¥ Grganizzare tutti gli oggetti con il nuove riquacdra di spostamenta

Apertura di Access

Al |l apertura di Mi crosoft Acc e basevuooi pr
in due modi differenti:
1. creare urdatabase vuotoe successivamente aggiungere le tabelle e quindi le
maschere i report e gli altri oggetti
2utilizzare | autocomposi zione, con i
piu comune, che possonssere in parte adattati alle proprie specifiche
esigenze
Il primo metodo e sicuramente piu flessibile: si imposta la struttura del database da
zero, in modo autonomo, seguendo la progettazione; mentre il secondo € molto piu
sempl i ce: ~ locécleepdefinisce e ttabelle | carhpg $esrelazioni e
fornisce anche schede e report utili, (
ed aumentare.
Nel corso del manuale creiamo un database da zero, quindi un database vuoto: fai clic
s ul | ®atabasnvaota
Come prima operazione si deve salvare il database. Questa € una particolarita del
programma Access: il file deve essere subito salvato, prima di scrivere qualcosa. In
guesto modo non si dovr~ salvare ognoar cl
volta che si introduce un dato é subito registrato.
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Dopo aver premuto il comanddéuovo database nella parte destra della finestra, e
possibile specificare il nome del database (ca$édliae file) e dove memorizzarlo
(pul sante conrtellapaspetto di una ¢ca

I

Database vuoto

Crea un database di Microsoft Office Access non
zontenente oggetti o dati esistent.

Nome file:

batabase3 =

C:\Documentsand Settinagll ltente \Nam mentil
Cerca il percorso in cui inserire il database

[ Crea ] [ Annulla ] I_v_l

4 | i | »
Salvare un nuovo database

Assegna il nome Biblioteca e salva il file nella cartella Documenti.

Premi il pulsanteCrea. Sono creati il nuovo database e una nuotabella
denominata Tabellathe viene aperta automaticamente in visualizzazidfaglio
dati. La scheda della barra multifunzion&eglio dati.
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L'ﬂq = - Strumenti tabella ~ Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access -

a2 —
— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati @
== T8 W Inserisd || Tipo di dati: - _ =
L'-‘\_\/’ | l:l:!qu = @ p ff:j 'I'fl
...... == —H —Hirs = ==)
Visualizza Nuovo  Aggiungi  Ricerca ) ) T Relazioni Dipendenze
- campo campi esistenti guidata —ﬁ Rinomina = o4 000|| %0 220 ogaetti
Visualizzazioni Campi e colonne Tipo di dati e formattazione Relazioni
Tutte le tabelle -« | = Tabellal"'._\ o2

Tabellal S ID ~ |Aggiungi nuovo campo
FH Tabellal : Tabella #* (Nuaovo)

Record: W 1dil L] . Cerca
Visualizzazione Foglio dati | ‘ Ml

o Il database Biblioteca con la tabella iniziale

Creare la tabella degli autori: Modalita foglio dati

Le tabelle sono la base di tutto il datahasssecontengono i dati. Tutto il rest®
costituito daambienti di supporto alle tabelle.
letabel |l e sono | 6oggetto primari o di un
righe che contengono i dati riguardanti ogni entita; ogni record e costituito da campi
che costituiscono i singoli aithuti di ogni entita e sono distribuiti colonna per
colonna (ad esempio in una anagrafica ad ogni individuo corrisponde un eescord
vari attributi salvatinome,cognome, data i nascita, esono i campi
Nei campi si memorizzano le informazioni di sudesidera tenere traccia.
E importante scegliere con attenzione i campi. Non & ad esempio consigliabile creare
un campo per memorizzare un valore calcolato. E in genere possibile impostare
Office Access 2007 in modo che calcoli automaticamente il ealar fini della
scelta dei campi, € opportuno memorizzare le informazioni suddividendole nelle parti
utili pit piccole corrispondenti. Memorizzare ad esempio il cognome e il nome in due
campi separati anziché il nome completo in un solo campo.
Cominciamoa creare il database partendo dalla tabella degli autori, che ha dei dati
indipendenti dalle altre tabelle. Infatsecondo lo schema concettuale proposio
autore puo esistere indipendentemente dalla presenza di libri: non € vero il viceversa.
Access h due modalita di visualizzazione e creazione per le tabelle:
1. Foglio dati: con questa modalita si vedono i dati della tabella come in un

foglio elettronico. Puainiziare subito a scrivere i datei recordjn modo che

la struttura della tabellsiacreat dal programma. | nomi dei campi vengono

creati in sequenza numerica (Campol, Campo2 e cosi via) e i rispettivi tipi di

dati vengono impostati automaticamente in base ai dati immessi dall'utente.
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Non si ha il controllo che si puo averellavisualizzazime Struttura, ma puo
ardare bene per tabelle semplici.

2. Struttura: in questa modalita, come vedremo, e possibile avere un maggior
controllo delle caratteristiche dei campi.

Iniziamo a comporre la tabella degli Autori inserendo qualche campo in modalita
Foglio dati. Il resto lo faremo in modalita Struttura.

La Tabellal ha gia un primo camp:chiama semplicemente I® come vedremo,
sara utilizzato per lahiave primaria

Per creare il campo Cognome, scrivi il cognome di un autore (ad es. Pirandidio)
colonna Aggiungi nuovo campo Poi premi INVIO. Il valore della colonna ID
diventa 1. Hai creato il primo record.

,Ehx = 9 - - Strumenti tabella | Biblioteca : Dati
4/
— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
[ ‘j_' ':':|j el & Inserisci || Tipo di dati: -
Visualizza MNuaovo Aggiungi Ricerca ] N e
- campa campi esistenti guidata i Rinomina
Visualizzazioni Campi e colonne Tipo di dati e formattazione
Tutte le tabelle v « || 2] Tabellal |
Tabellal % ID - | Campol -~ Aggiunginuovocampo
£ Tabellal : Tabella 1 Pirandello
* (Muovo)

Il campo Cognome degli Autori

Access 2007 assegna automaticamente un nome al campo. | nomi iniziano con
Campol per il primo campo, Campp2r il secondo e cosi via. Puoi rinominare il
campo con due c,ldigitandcsilunbnediquirdiepseinendoiingdm e
facendo clic con il pulsante destro del mouse e scegli®omina colonna dal

menu contestuale.

Si puoanche cambiare in uesondomomento dalla visualizzaziondr&tura.

=7 Tabellal
D = | Cognome - Aggiunginuovo campo
! Pirandello
* (Muovo)

L6éintestazione Cognome

| nomi dei campi possono essere composti da un massimo di 64 caratteri (lettere o
numeri), spazi inclusi.

Quando si immettono i dati in una nuova colonna, le informazioni digiettgono
utilizzate da Office Access 2007 per riconoscere il tipo di dati appropriato per il
campo. Se sdigita una data, ad esempio 21/12/201& informazioni vengono
riconosciute e il tipo di dati per il campo viene automaticamente impostato su
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Data/ora.Se non sono disponibili informazioni sufficienti per impostare il tipo di dati
in base a quelli digitati, il tipo di dati viene impostato su Testo.

Puoi impostare il tipo di dati in modo esplicitiNel gruppo Tipo di dati e
formattazione della sched#&oglio dati fai clic suTipo di dati.

rmi Strumenti database Foglio dati
,:,:E'-F'J J.f [nserisci Tipo di dati: | Testo g Uni
bk
il #' Elimina Testo
Ricerca )
guidata =] Rinomina || |22 & gg| Meme
| Mumerico

colonne
= Data‘ora
| Tabellal ' valuta

ID ~ | Cognome {Si/No

Cggetto OLE
Callegamento ipertestuale
Allegato

| tipi di dati

1 Pirandello
* (Nuovo)

Scegli il tipo di dati desiderato: una descrizione particolareggiata dei diversi tipi di
dati sara sviluppata nella descrizione della modalita Struttura.

Creare la tabella degli autori: Modalita struttura

La modalita di visualizzazione Struttura permette di definire tutti i dettagli dei campi
della tabella: adesso utilizziamo questa modalita per comprendere al meglio |l
significato degli elementi della tabella.

Lbuni co met odo c h ereaie tadelevcen Aocess, lsa sevaote ure
archivio costruito con oculatezza, € la creazione della tabella in visualizzazione

Struttur a. Questo B i met odo pi Y% di

personalizzare completamente le tabelle. Si devonieareli nomi dei campi, per
ogni campo si devono indicare le proprieta e tutte le caratteristiche necessarie al
funzionamento dell 6archivi o,

Fai clic sul pulsanteVisualizza: appare la richiesta di assegnare un nome alla
Tabella.

Salva con nome

Maome tabella;
Tabellal

[ 04 l [ Annulla ]

Salvare la tabella

Sciivi pure il nome Autori e premDK. Appare la finestra di definizione dei campi
della tabella.
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(Do) i ) Strumenti tabella | Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 8 X
o) =
—/ Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione @
l]j = 1, —+a Inserisci righe il =

U§ === — = Elimina righe J =
Visualizza Chiave |Generatore Verifica regole o ) Finestra delle Indici
- primaria convalida ’_..E Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Maostra/MNascondi
Tutte le tabelle v « || 2 Autori | *
Autori % MNome campo Tipo dati Descrizione e
A Autori: Tabelia g E Contatore E
Cognome Testa
b
Proprietd campo
Generale | Ricerca
Dimensione campa Intero lungo
Muavi valari Incremento
Formato
Etichetta
Indicizzato Si (Duplicati non ammessi}
Smart tag Un nome di campo pud contenere al massimo
Allineamento testo Standard 64 caratteri, compresi gli spazi. Per la Guida
premere F1.
Visualizzazione Struttura, Per cambiare riquadro: F&. Per la Guida: F1. | | 5|l %‘l

La Struttura della tabella

La finestra di dialogo € composta di una parte superiore con 3 colonne e piu righe in
bianco, e di una parte inferiore con unai@@z a 2 schedeGenerale e Ricerca)

nella parte sinistra, e infine di una sezione di commento nell'angolo inferiore destro,
generato automaticamente da Access, che varia in funzione del contesto, cioé di
guello che sta facendo chi sta progettando il destab

La parte superiore della finestra e suddivisa in righe e colonne. Ogni riga corrisponde
ad un campo, le colonne sono le caratteristiche del campo.

Per ogni campo si definisce:

Nome campo e il nome che si vuol dare al campo: ad esempio indirizz@, citt
telefono, eta, stipendio, ecc.

Tipo dati: € il tipo di dato del campo: ad esempio il tipo di dato per il campo
cognome  un testo, per | 6et”™ — numeri ¢
standard e testo.

Descrizione questa parte € facativa. Si puo scrivere una descrizione del campo o
dei dati che contiene per facilitare la comprensione. La descrizione del campo
apparira nella barra di stato quando si inseriranno i dati.

Quindi per ogni campo si deve definire il tipo di dati di ogni panrscegliendo tra

quelli proposti. Nella seguente tabella sono indicate alcune caratteristiche di ogni
singolo tipo di campo.
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Tipo di dati

Caratteristiche

Esempio

Testo

Puo essere utilizzato per tutte quq
parole costituite da lettere/ numeri/lett
e numeri, che non devono ess
utilizzate in calcoli e finca massimo ¢
255 caratteri.

Nomi di persone, Ccitts
numeri di telefmo, codici
postali, sigle, ecc.

Memo

Testo di dinensioni molto grandi, piu ¢
255 caratteri In questa versione € inolf
possibile applicare la formattazione R]
ai dati di un campo Memo. Ad esem(
e possibile impostare i colori, modificg
il tipo di carattere e applicare il formg
grassetto o corsivo al testo

Note, descrizioni, ecc.

Numerico

Dati numerici da utilizzareni calcoli. S
puo anche definire la dimensione
numero e il formato, indicando se
numero e interm decimale (4 o 8 byte
se € da scrivere con notazid
percentuale o scientifica, ecc.

Prezzi, numero di per
percentuale di sconto, ec

Data/ora

Si puo essere scegliere come visualiz;
| a data o | 6ora c
proprieta del campo.

Data d nascita, ora O
entrata, ecc.

Valuta

Utilizzato per i valori di tipo valuta;
volte e utile impostarlo anche per val
numerici in calcoli matematici, pe
evitare -hedita, r coa t un
precisione di 15 cifre a sinistra (
separatore decimale e 4 a destra.

Prezzo unitario, p@®Eo
totale di un articolo, ecc.

Contatore

Numero sequenziale univoco, ¢
incrementato di un'unitd o nume
casiale ogni volta che viene aggiunto
nuovo record a una tabella. Non si |
aggiornare. Non se ne puo inserire pil
uno per tabella.

Chiave primaria di ogr
tabella.

Si/No

Campo che puo contenere solo ung
due valori alternativi, di dimensione
bit.

Attivo, Presente, InSed

ecCcC.

Oggetto OLE

Viene utilizzato per collegare o alleg;
oggetti creati con altre applicazioni
immaghni 0 suoni ecc.

Foto del | 6

Grafico, ecc.

Collegamentag
ipertestuale

In questo campo si pOSSON0 Memoriz;
collegamenti ipertestuali. Facen
doppio clic sulla casella parte

collegamento.

Sito Zidreld
fornitrice, email, ecc.
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Allegati Consente di aggiungere uno o [Curriculum vitae
elementidi dati, ad esempio documel Presentazione
di Word, presentazioni dPowerPoinfd el | 6azi end
fogli di Excel, ai record del database.

Ricerca Crea un campo che consente di sceg Solitamente utilizzata p¢

un valore da un'altra tabella o da |campi che POSSOr
elenco di valori utilizzando una caselli contenere solo un nume
tendina. Quando si sceglie questo tip¢limitato di valori quali ag
dato si  ha un processo (es. Genere, po di
autocomposizione che permette |attivita, Categoria, ecc.

effettuare il collegamento

Vediamo ora di definire i ¢api della tabella Autori, impostando le caratteristiche per

il tipo di dato.

Campo Cognome gia creato nella modalita Visualizzazione foglio dati. Il nome del
campo puo rimanere Cognome, il tipo di dato e chiaramente testo. Se vuoi puoi
mettere ladescizone, ad esempi o Ail campo cont.i
Una particolaritd per quanto riguarda il nome dei campi: e preferibile non inserire
degli spazi nel nome. Infatti si possono creare dei problemi dato che il codice di
Access puo dare degli errdn presenza di spazi. Quindi piuttosto di dare ad un
campo un nome CcO0me ACognome Autoreo
ACognomeAut oreo o ACognome_ Autoreo.
Appena si e specificato il tipo di dato si attiva la parte sottostante della tabella dove e
possbile impostare IeProprieta del campo appena creato. Specifichiamone alcune
per il campo Cognome.

Dimensione campoindica la lunghezza in caratteri dei dati che e possibile inserire
nel campo. Di base sono previsti 255 caratteri ma € possibile aumediarmuire |l
numero. Diciamo che diminuire la lunghezza permetterebbe un certo risparmio di
memoria occupata dal database, ma € irrisorio. In particolare devi stare attento che, se
ci sono gia dei dati inseriti se si diminuisce il numero di carattddtiidi grandezza
maggiore verrebbero troncati. Diminuiamo la dimensione a 30, scrivendo 30 nella
casella.

Formato: permette di personalizzare il modo in cui vengono visualizzati e stampati
numeri, date, ore e testo. Per quanto riguarda il campo testdiéolarmente utile

| uso di guest.i due codi ci

< Converte tutti i caratteri in minuscolo.
> Converte tutti i caratteri in maiuscolo.

Quindi per avere automaticamente i cognomi in maiuscolo basta scrivere il carattere

A>0 nel | a c as el & possibile rspeaificave: il colorei delotéstor
specificando il colore tra parentesi quadre.
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| colori possibili sono:

[Nero] [Blu]

[Celeste] [Verde]
[Fucsia] [RossO0]
[Bianco] [Giallo]

Undal tr a |Hichetar i ed ét i chett a dieappare viciasomp o
al campo quando si inseriscono i dati. Ad esempio:

Cognome

del | aut

Rossi

Eco
Come vedr emo, | 6etichetta appare nel f
maschere. |l n generale | 60etichetrezza il per |
contenuto del campo: a differenza dei
alcun probl ema. Per i1l n o ognone detlauo®@. | N s €

Richiesta con questa proprieta si puo impostare se nel campo deve essere
necessaamente inserito un valore o puo rimanere vuoto. Con un clic nella casella
appare un menu a discesa che permette di selezionare [8ieddo. Se la proprieta

e impostata a Si, quando si immettono dati irregord € necessario immettere un
valore nel campo. Se la proprieta e specificata a No (0 non viene specificata) Il
campo puo rimanere vuoto.

Nel nostro esempio e importantbecil campo Cognome di ogni autore abbia un
valore: quindi imposta la proprieta a Si.

Consenti lunghezza zerpcon questa proprieta specifichi (Si o No) se nel campo é
possibile inserire unatringa a lunghezza zeranastringa a lunghezza zewuna
scrittura di uno spazio (" "). Se la proprieta € impostata a Si, puoi inserire uno spazio
nel campo in modo che appaia vuoto (anche se la proprieta richiesto € impostata a
Si). Nel nostro caso imposta la proprieta a No.

Indicizzato: questapropriet permette dimpostare un indiceUn indice € una
funzionalita di Accesshe permette divelocizzae la ricerca il raggruppamento e
I'ordinamento di una tabella. Se, ad esempi@revede di dover effettuare spesso
delle ricerche degli autori secondolako cognome e conveniente creame indice
relativo a tale campo.

Quindi e cosigliabile attribuire un indice ad un campquando si prevede di
effettuare spesso ricerche su quel cam
di un indice comunqueaihi ede | 6occupazione di spazi
appesantire il database inutilmente.
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Nel menu a discesa ci sono tre possibili impostazioni per un indice:
Noo @ | 6i mpostazione predefinita. Non
Si (con diplicati): viene associato un indice che consente valori duplicati. In
questo caso & possibile inserire lo stesso cognome per autori diversi. E la scelta
corretta per il nostro caso: ci sono molti autori con lo stesso cognome.
Si (senza duplicati) I'indice non consente valori duplicati. Questo caso € utile
per evitare di digitare per sbaglio lo stesso valore per due record diversi. Ad
esempio nel caso del codice fiscale (deve essere diverso per ogni Autore).
Compressione Unicodeé la possibilita di ridugr lo spazio occupato in memoria dei
dati in un campo di tipo Testo, Memo o Collegamento ipertestBaleuo lasciare il
valore predefinito (Si).
IME Mode, IME Sentence Mode L'IME (Input Method Editor) € un programma
che consente di inserire nei programmitesto in una lingua asiatica, convertendo
una sequenza di tasti in caratteri asiatici. L'IME interpreta le sequenze di tasti come
caratteri e quindi offre l'opportunita di inserire la corretta interpretazione nel
programma in usoQueste due proprietpermettono quindi di impostare questa
modalita di conversionelei testi. Per il nostro esempio si possono lasciare le
impostazioni predefinite.
Smart tag: Gli smart tag consentono di eseguire in Microsoft Office Access azioni
(che in genere richiedonl'utilizzo di altri programmi, come Outloolroviamo a
inserirne uno per il cognomd=ai clic nella casella della proprieta Smart Tag.
Accanto comparira un pulsante con tre puntingnuilo. Accesanostrera la finestra
Smart Tag

Smatt tag disponibili
O
[] Mumero di telefona
Morme persona

Dettagli smart bag
Mome:  Mome persona

AZioni: | Irvia messaggio
Pianifica riunione
Apri contakka
Agaiungi a Conkatti

Alkri spnart ag [ O l [ annulla

Smart tag
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Nel riguado Smart Tag disponibili, mettin segno di spunt@accanto al tipo di Smart
Tag piu adattoln questo caso, visto che si tratta del cognome, Nome di persona.
nell 6area Dett agspiega S8oseadi putaré aop |lo S Tag s S
inserire il nome fra contattidi Outlook, inviare una-enail € ). Alla fine premiOK.
Allineamento testa puoi indicare se il testo del campo nel foglio dati deve stare a
sinistra, centro, ecc.
Le proprieta per il campo cognome sono terminate. In figura appaiono le
impostazioneffettuate.

Mome campo Tipo dati Descrizion

% ID Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore

Proprieta campao

Generale | Ricerca

Dimensione campo 30 A

Formato = [Blu]l w

Maschera di input

Etichetta Cognome dell’'autare

Valore predefinito

Valido se [,; |

Messaggio errare : imm-:t

Richiesto 51

Consenti lunghezza zero Mo

Indicizzato 1 {Duplicati ammessi)

Compressione Unicode | Si

Modalita IME Messun contrallo

Modalita frase IME Messuna conversiane

Smart tag urn:schemas-micraosoft-com:office:smarttags=PersonMame bt
Vedi amo ora il secondo campo il nome d

testo. Le proprieta sono simili a quelle del campo cognome e sono riassunte nello
schema sottostante. Puoi impostare questo campo da solo.

CampoNome

Nome canpo Nome

Tipo dati Testo

Descrizione il campo contiene il nome dell'autore
Dimensione campo 30

Formato Testo in maiuscolo (>)

Etichetta Nome del |l autore
Richiesto No

Consenti lunghezza zero Si

Indicizzato No

Compressione Unicode, IME Mode| Lasciare le impostazioni predefinite
Ime Sertence Mode Smart tag,

Allineamento testo

Vediamo adesso il primo campo, che si é creato in automatico, Il campo ID. Ha
undéi cona a f or ma dchiavepgrimaaiaz et t a ed i |
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Mome campo Tipo dati
@ID Contatore
Il campo ID
Cos 6 | a nuatia? aEv en campo® che permette di identificare
uni vocamente | autore che si vuol e i ns.

inserendo nella tabella.

Questo particolare campo € molto importante nella gestione di un database proprio
per la sua caradtistica di essere diverso per ogni record, quindi di identificare senza
ambiguita il record. Le chiavi primarie sono di uso comune anche nella vita di tutti i
giorni : I codice fiscale di una per so
matricola d uno studente universitario, il codice magazzino di un articolo, ecc.

Casi di valori necessariamente diversi per entita diverse: non possono mai esistere
articoli con lo stesso codice, studenti con la stessa matricola, persone con lo stesso
codice fiscas.

E preferibile(non & obbligatorio!ghe ogni tabella del database contenga un campo o
una serie di campi che individuino in modo univoco ogni record. Questo o0 questi
campi vengono definiti chiaverimaria della tabelladentificano in modo univoco i

record della tabellae, come vedremoconsentono di creare le relazioni tra le tabelle

in modo corretto senza ambiguita, di ricercare e di aggiornare i dati piu velocemente
e in modo piu organico e flessihile

La chiave primaria deve avere valori diversi travari record. Access mette a
disposizione un particolare tipo di datQontatore, che permette di ottenere
automaticamente un numero sequenziale univoco, cioé incrementato di un'unita o
numero casuale ogni volta che viene aggiunto un nuovo record abefla.ta

Questo tipo di dato va molto bene per definire una chiave primaria dato che ogni
record avra un valore diverso per questo dato.

Vediamo il campo chiave ID.Modifichiamo il nome scrivendo IDAutore,
abbreviazione di Identificativo autore. E una buabéudine indicare i campi chiave
(se non hanno un proprio nNnome come par
in questo modo sara facile riconoscere i campi chiave quando si usano le tabelle.
Altra cosa importante e che il nome sia scritto senza.spa

Il tipo di campo e gi&ontatore. Notiamo le proprieta.

Proprieta del campo contatore

Proprieta Valore

Dimensione campo Intero lungo

Nuovi valori Incremento

Formato

Etichetta

Indicizzato Si (duplicati non ammessi)
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La dimensione del campo pragta e di tipolntero lungo: infatti un tipo di dato
numerico pud avere diverse scelte per la dimensione del campo. Dipende dalla
grandezza dei numeri che si pensa di memorizzare in quel cdmptabella
sottostante visualizza le principali caratteristiclei tipi di dati numerici.

Impostazione Descrizione Capacita di
memoria
Byte Memorizza numeri compresi tra 1 byte

e 255. Non memorizza frazioni.

Decimale Memorizza numeri compresi trg 12 byte
1% -1 e 1620 1
Memorizza numeri compresi trs

10°°-1 e 16%-1

Intero Memorizza numeri compresi tia 2 byte
32.768 e 32.767. Non memoriz
frazioni.

Intero lungo  Impostazione predefiniti 4 byte

Memorizza numeri compresi tfia
2.147.483.648 e 2.147.483.6
Non memorizza frazioni.

Precisione Memaizza numeri compresi ti 4 byte
singola 1 3,402823E38
11,401298E45 per valori negativ
e tra
1,401298KE45 e 3,402823E38 p
valori positivi.

Precisione Memorizza numeri compresi t 8 byte

doppia 11,79769313486231E308
14,9406564584124 718324 pel
valori negativi e 3}
4,94065645841241B324 e
1,79769313486231E308 per val
positivi.

Il valore predefinito per un campo numerico € Intero lungo che permette di
memorizzare valori numerici compresi 12.147.483.648 e 2.147.483.647 escluse le
frazioni.

La sceltalntero lungo € piu che sufficiente per il nostro caso, dato che permette di
avere pi% di 4 mil i ardi di val ori . Per
persona, non & necessario utilizzare il tipo di dato intero lungo, ma puo bastare il tip
di dato Byte (numeri compresi tra 0 e 255).
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La proprietaNuovi valori € impostata sincremento: i valori di questo campo sono
generati automaticamente per incremento: il primo valore sara 1, poi 2, poi 3 e cosi
via.

Questa caratteristica permette dddisfare la richiesta fondamentale per un campo
chiave primaria di avere sempre valori diversi per ogni record.

I menu a discesa permette di generare i nuovi valori in modo casuale: anche in
guesto caso saranno numeri sempre diversi.

Il campo di tipo cotatore risulta polndicizzato con duplicati ammessi: dato che |l
valore del campo si ottiene sempre per incremento del precedente non ci possono
comunque essere dei valori uguali.

| mpostiamo | 6eti chett a dklautorec a me ere mwue me
comprensibile | 6i mmissione dei dat i
Léassegnazione del titol o di chiave pr

Chiave primaria della sched®rogettazione

37
Home rea Dati esterni Strumenti database Progettazione
' 1\; e =& Inserisci righe :J‘-';ﬂ g‘/;
= m— = Elimina righe Q =
Visualizza Chiave | Gefieratare Verifica regole o ) Finestra delle Indici
- primaria convalida i'.j Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Muostra/Mascondi
b == Autmi\\
Mome campo Tipo dati
B IDAutorel Contatore

Il PulsanteChiave primaria

Se fai clic attivi e disattivi la proprieta Chiavamaria. La proprieta Indicizzato varia
da duplicati non ammessi a duplicati ammessi.

Nota. Le propriet”™ dei campi sono i mportanti ssi
nel modo corretto. E altresi importante impostare queste proprieta grimtilizzare la tabella.
Qui ndi S i capisce gquanto  fondamentale unboa

Modificare il tipo di un dato o la proprieta di un campo, dopo aver inserito dei valori, puo
comportare la perdita degli stessi. Ad epemse diminuisci la dimensione di un campo, quando
salvi la tabella, appare il seguente messaggio.

Microsoft Office Access §|

Possibile perdita di dati.

' E L'impostazione della proprietd DimensioneCampo di uno o pid campi & skata cambiata in un valore inferiore. In caso di
2 perdita di dati, potrebbero essere violate le regole di correalida.
Conkinuare comungue?

[ gi ] | Mo |

Possibile prditadi dati
Quindi se la dimensione del campo viene impostata ad una dimensione inferiore a
guella dei dati gia inseriti i dati sono tr@ica questa dimensione.
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Inserire i dati nella tabella

Anche se non abbiamo terminato di inserire i campi della tabella Autori, cominciamo
a inserire i dati dei vari autori, cioé a creare i record. Si deve quindi passare dalla
modalita di creazione delltabella (visualizzazioneStruttura) alla modalita di
compilazione dei dati (visualizzaziofeglio dati).

Per passare da un tipo di visualizzazione ad un altgilizzail pulsanteVisualizza,
nellascheddrogettazione

~

— Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione
]3 =1 == Inserisci righe _:m
A — =" Elimina righe J:
Chiave™| Generatore Verifica regole 5 ] Finestra delle
primaria convalida “_".3 Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti Fostra/Masc

Il pulsanteVisualizza

Fai un dic sopra il pulsante: si hla visualizzaziond-oglio dati. Il pulsante cambia
forma, diventa come nella figurpertornare alla 8uttura.

-
— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
& ||| Calibri |11 < [z= ;;E” —
=3 |G C 8= = =|
Visualizza 3 [:= :=||ak® ||| Agc
Pl Rl == e — tu
Visualizzazi...|| Appunti Carattere [= Formato RTF

Il pulsante Visualizza

Se fai clicfreccia nera, si apre la lista con tutte le visualizzazpossibili.

LE:{X & | calibri
— | =5 |G C 8|
Visualizza Incolla

: AIrEIFE

Visualizzazione Foglio dati

N | —
JJ Visualizzazione Tabella pivot

ﬁ Visualizzazione Grafico pivot

L:l:\\r Visualizzazione 5truttura

Menu del pulsante Visualizza

Quando passi alla visualizzazione Foglio dati se ci sono state delle modifiche ai
campi appare la richiesta di salvataggio. Rispondidi S
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| = Autori‘"‘-_
Identificativ ~ | Cognome dt ~ | Nome dell's ~ | Aggiungi nuovo campo
il PIRANDELLO |,

#* (Muovo)
La tabelladegli Autori

Questa  propr i wio, ctha conterrh e dali iaserit. da fakiellaréc h i
formata da piu colonne, una per ogni campo definito nella struttura.

Allarga le colonne, come in Excel portando la barra del mouse tra due intestazioni e

trascinando (o doppio clic), per visualizzare il nahedle intestazioni.

n basso della finestra si trova una barra degli strumenti per muoversi tra i record, cioé

tra le righe della tabella.

Record: M 1 dil L I
Barra di spostamento tra i record

| pulsanti con la freccia e il trattino (per esempio il primo) servono peapass
primo o alloultimo record dell a3 4)abel
servono per passare al record successivo e a quello precedente. Il pulsante con la
freccia e4*sérve pdr mseiires unauovo record. Equivale al pulsante
Nuovo nella sched&oglio dati.

Per i mmettere | dat i nell darchivio, ¢
un campo all éaltro si utilizza 11 tastoc
Prova a inseriré | nome di Pirandell o ( Lubegza) ,

fare altre operazioni, come mostrato néijara.

| S5z Autori‘"‘-.\
dentificativo dell'autore - Cognome dell'autore -~ | Nome dell'autore - |Aggiungi nuovo compo
1 PIRANDELLO J Luigil
#* (Nuovo)
Inserimento del dato di un campo

Notache, vicino al record che si sta digitando, appare un simbolo a forma di matita,
evidenziato in rosso nella figurdcioe Quel
che | 6operazione corrente |l a digitaz
appare quel simbolo, il record non € memorizzato nella base di dati, si trova ancora
nella memoria RAM.

Solo quando un record e stato inserito interamente neltellda viene,
automati cament e, memori zzato nell édarchi
tabelle siano sempre coerenti, cioé abbiano in ogni occasione piena validita. In
Access il record € automaticamente memorizzato non appena si passa al record
successivo, quando cioe si cambia riga. Per cambiare riga e sufficiente premere |l
tasto TAB, nell ul tima cell a di un r ec
mouse, sopra un altro record.

Premi il tasto TABIl cursore passa nella nuova riga
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| == Autorli."'-.\
Identificativo dell’'autore - Cognome dell'autore - | Mome dell'autore = | Aggiungi nuovo compo
1 PIRANDELLO 4 LUiGlH
* (Nuovo)

Inserimento di un record

Il simbolo di matita scompareQuesto significa che il record & stato memorizzato
nell archi vi o, cio nelloéhard disk. Qu
salvarla, perché nei database, i dati vengono memtrazgmaticamente. Solo le
modifiche alh strutturadevono essere salvate, come visto sopra.

Si deve ricordare sempre che, quando si inserisce un elemento nella base di dati, in un

gual si asi oggetto (non sol o nepefamonet ab e
passando al record successivo, in modo che il simbolo di matita venga sostituito da
qguell o di frecci a. |l n caso contrari o, [

Provaa inserire altri record nella tabella, tenendo sotto controllo il donthiamatita.
Il campo contatore si incrementa automaticamente.

] Autori |, @
ldentificativo dell'autore ~ | Cognome dell'autore - | Nome dell'autore -~ | Aggiungi nuovo camﬁb
1 PIRANDELLO 4 LUIGI
2 BROWN , DAN Chiudere una
3 ECO . UMBERTO
4 COROMNA 4 MAURO
5 5MITH , WILBUR
* (Nuovo)
Altri autori

Per cancellare un record puoi selezionare un suo campo e scegliere Einvoca
record dal menu del pulsant&imina.

& - & - |@v| B === H'Euiltglgd X EliminaqE:ﬁaltr-:u =
[ Carattere U Formato RTF )( Elimina
| j Autor.i."'-.x =4+ Elimina record
Identificativo dell'autore = Cognome dell'autore - Nc* |f'ungf'nur:rm campo
1 PIRANDELLO 4 LUIGI
2 BROWN 4 DAN
3 ECO 4 UMBERTO
4 COROMA 4 MAURD
5 SMITH . @ LBUR
* (Nuovo)

Eliminare un record

Se selezioni tutto il recordpme in figura, i comandi Elimina e Elimina record fanno
la stessa cosa. Puoi anche premere il tasto CANC.
Elimina il quinto record. Appare la richiesta di conferma.
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Microsoft Office Access g|
NMumero di record che verranno eliminati: 1.
! Fare clic s 5i per eliminare definitivamente i record, Mon sard possibile annullare questa operazione,
Continuare?
s | [ w |

Conferma eliminazione

Conferma e poi riscrivi lo stesso record. Nota che il campdoatane continua dal
valore successivo, non recupera i numeri canceln e possibile aggiornare i
campi Contatore. Non possibile recuperare i numeri persi.

Per chiudere la tabella si deve fare un clic sul pulsante con la X, come per tutte le
finestredi Windows. Non viene chiesto di salvare i dati quantoi record sono
memorizzati automaticamente.

Per aprire | a tabella  sufficieefae f a
due clic sull d6icona del | a visualizaziorie &ogl®i a
dati. Per aprire la tabella in modalita Struttura usa il puls¥igealizza, oppure

scegli la modalita dal menu che appare con un clic con il tasto destro del mouse sulla
tabella.

In alternativa ci sono alla fine della barra ditsta pulsanti per cambiare la
visualizzazione.

[EEEIE3
Pulsanti della barra di stato
Completiamo | a tabella con | 6ulti mo ce¢
straniero.
Apri la tabella Autori in visualizzazione Struttura.
Inserisci il quarto campo dinen Al t al i an o o0 .Si/NolConpletale di

proprieta come nella figura.
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| = Autori'.""-\
';dcume campo Tipo dati Descrizione
¥ | IDAutore Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore
Mome Testo il campo contiene il nome dell'autore
ltalianc Si/No # il campo indica se I'autore & italiano o stranierc

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Formato W
Etichetta Vera/Falso Vero

Valore predefinito
Valido se
Messaggio errore
Indicizzato Mo
Allineamento testo Standard

I
S€
imme

Il campo Si/No

Un campo Si/No ammette solo deadori: Si/No, True/False, On/Qff
Il numero 0, com&alore predefinito, indica che il valore di default € No.

In realta quado visualizzi il Foglio dati troverai una casella di controllo da spuntare.
| ==z Autori‘"‘-.

Identificativo dell'autore - Cognome dell'autore - | Nome dell'autore -~ | Italiano - |Aggiungi nuovo campo

il PIRANDELLOD L LG Cl
2 BROWN , DAN d
3 ECO . UMBERTO ]
4 CORONA + MAURO O
& SAMITH . WILBUR O
* (Muovo) ]

La casella Si/No

Segna gli autori italiani con una spunta.
Il campo Si/No appare solitamente come casella di controllo. Questa proprieta e
specificata nella schedRicercadella visualizzazione Struttura.

= Autori.""-x
Nome campo Tipo dati Descr
¥ | IDAUtore Contatore
Cognome Testo il campo contiene il cognome dell'autore
Naome Testo il campo contiene il nome dell'autore
Italiano SifNo * il campo indica se l'autore & italiano o str

Proprietd campo

Generale| Ricerca

Visualizza controllo Casella di controllo

Casella di controllo
Casella di testo
Casella combinata

La scheda Ricerca del campo Si/No
La tabellaAutori e pronta.
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La tabella Lettori: le maschere di input

La tabella dei Lettori ha alcuni campi uguali a quella degli Autori, come il nome e il
cognome e campi propri, con le dgproprieta, come IBaschere di irput.

Fai un clic sul pulsant@abella dalla scheda&rea per avere una nuova tabella in
visualizzazione Foglio dati. Se sce§liruttura tabella appare una nuova tabella in
visualizzazione Struttura.

L
L1

— Haome Crea Dati estern

0 &2

Tabella Mgdelli di Elenchi
bella~ SharePoint

Tabelle

Struttura
tabella

Tutte le tabe... = | «

Autori s
~| Autori:Tabella
Il pulsante Tabed

Come per gli Autori, appare una tabella (con nome Tabellal) dove comporre i campi.
Le tabelle presenti sono visualizzate nel riqguadro di sinistra. Se apri una tabella
esistente appare la sua scheda.

-
Tutte le tabe.. * « || =1 Tabellal '-l.\fl Autori

Autori % 1D -~ |Aggiungi nuovo campa
EH Autori:Tabella || ¥ (‘JUD\\D]

Tabellal 2 ‘\ Visualizzazione a

5 Tabellal : Tab...

Elenco delle tabelle

Le tabelle presenti

La visualizzazione a schedsi imposta dall®©pzioni di Access nella finestra del
pulsanteOffice, nella sched®atabase corrente
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Opzioni di Access

. . Ty S
Impostazioni generali —p Pl =
? ¢ 2 l Opzioni del database corrente.

Database corrente |

Foglio dati Opzioni applicazione
Progettazione oggetti Titolo applicazione: | |
Strumenti di correzione Irona applicazione: | | l sfoglia...

Impostazioni avanzate
Visualizza maschera: | [Messunal
Visualizza barra di stato
Componenti aggiuntivi Cpzioni finestra del documento

O Finestre sovrapposte

Personalizzazione

Centro protezione

Risorse
[ "
|:| Compatta alla chiusura
|:| Rimuovi infarmazioni personali dalle proprieta del file al salvataggio
Usa controlli con temi Windows nelle maschere
Attiva visualizzazione Layout per questo database
Attiva modifiche alla struttura delle tabelle in visualizzazione Foglio dati {per questo database)
Controlla campi numerici troncati
Formato di memorizzazione proprietd immagini
@ Mantieni farmato immagine di arigine {dimensioni file ridotte]

O Conwverti tutti | dati immadgine in bitmap {compatibile con Access 2003 e versioni precedenti]

Spostamento

W

ok | [ Annuia

Visualizza schede

Creiamo i campi per la tabella Lettori.

Rinomina il campo ID come IDLettori e salva la tabella con il nome Lettori.

Passa allaisualizzazione Struttura.

Il campo chiave primaria, IDLettore, € gia impostato in modo corretto da Access
(Contatore, Incremento, Duplicati non ammessi, ecc.).

Crea i campi Cognome e Nome con le stesse caratteristiche di quelli della tabella
Autori. Puoitralasciare le descrizioni.
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| =3 lett:rrl'"'-.\
“;lcnme campo Tipo dati Descr
% | IDLettori Contatore
Cognome Testo
Mome Testo v

Proprieta campo

Generale | Ricerca

Cimensione campo 30 L
Formato >

Maschera di input

Etichietta Mame del lettare

YValare predefinito

Valido se

Messaggio errore

Richiesto Ma

Consenti lunghezza zero | Si

Indicizzato Ma

Compressione Unicode | 51

Modalita IME Messun contralla

IModalita frase IME Messuna conversione

Smart tag b

Proprieta del campo Nome

Il campo Indirizzo non ha alcuna caratteristica particolare. Puoi creare un campo di
tipo testo e lasciare le proprieta predefinite.

Piu interessante e il campo CAP, Codice di Avviamento Postat@rima cosa € un
campo di tipo testo, non numerico come si potrebbe pensare. Se fosse numerico non
si potrebbe scrivere il CAP di Roma, 00100 (diventerebbe 100 cioe sarebbero tolti gli
zeri iniziali, non significativi). Inoltrenon ha senso fare operaziomatematiche con

i CAP.

Puoi ridurre la Dimensione campo a 5: eviterai che per errore si scriva un CAP troppo
lungo. Questa proprieta non impedisce la scrittura di CAP corti piu di 5 cifre o con
lettere invece che numeri.

In questi casi viene in soccorsoproprietaviaschera di input.

La maschera di input definisée modalita di immissione dei dati in wampoda

parte degli utenti. Tramite una maschera di input, ad esempio, € possibile fare in
modo che gli utenti immettano saliei numerie quanti.

Una maschera di input e formata da una combinazione di caratteri, un codice, che
specifica cosa si puo scrivere nel campibrono un livello elevato di convalida dei

dati. Cio significa che possono impedire I'immissione di dati non validi da parte degli
utent.

Esistono vari codici per le maschere di input. Noi ne analizziamo solo alcuni.

Nel nostro caso si deve imporre che il CAP sia formato da 5, e solo 5, numeri
(obbligatori). Il codice che devi scrivere € 00000. Lo 0 indica che é possibile scrivere
solo ura cifra non una lettera. La maschera di input € composta da cinque zeri, quindi
si devono scrivere cinque cifre, né di piu né di meno.
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Pri ma di l nserire qual cheVaira predefinite.&Sel i a m¢
indichi un Valore predefinito @auomaticamente immesstel campo quando viene
creato un nuovo record. Quando alla tabella viene aggiunto un record, & possibile
accettare questo valore oppure immettuno diverso

Nel nostro esempio possiamo supporre che la biblioteca sia a Pordenaimglie g

molti lettori siano di Pordenonemposta il valore predefinito per il camp@®E con
33170, il CAP di Pordenone

3 lettor.i.x"'-\
Mome campo Tipo dati
Indirizzo Testo
CAPR Testo hd

Generale | Ricerca

Cimensione campo 5
Farmata

Maschera diinput 000200
Etichetta

Valore predefinito 33170

Le proprieta del campo CAP

Lascia inalterate le altre proprieta, salva la tabella e vai alla visualizzazione Foglio
dati.

Tutte le tabe... v | « [| Z3 Lettori \;

Autori # IDLettori - | Cognome d¢ - |Nome del le - | Indirizzo - | CAP - |Aggiungi nuove campo
B3 Autori:Tabella || % (Nuovo) 33170
Lettori &

5 Lettori: Tabella

La tabela Lettori in modalita Foglio dati

Allarga le colonne per vedere le intestazioni complete. Puoi scrivere i dati per il
nuovo record. Nota che il CAP presenta il valore predefinito, 33170.

Inseriamo il lettore Antonio Di Natale di Udine (CAP 33100) cheaaini via Stadio
11.

Una volta i nseriti I nome, i cogno
predefinito. Al suo posto appaiono i SeE€
= lettc-r.i.x"-.x
IDLettori - | Cognome del lettore - | Nome del lettore - | Indirizzo - | CAP ~ Aggiungi nuovo campo
5 DI NATALE 4 ANTONIO Via Stadio, 11 !_
* (Muovo) 33170

La maschera di input
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Non e possibile scrivere lettere, si possono scrivere solo numatre se scrivi un
numero di cifre minore di cinque appare il seguente messaggio.

Microsoft Office Access

L3
\14) 1l walare immesso non & walido per la maschera di input '00000° specificata per il canmpa.

N

CAP troppo corto

Inserisci il CAP corretto, 33100 e torna alla visualizzazione Struttura.

Quindi lo 0 specifica una cifra obbligatoria. Il codice per una cifra faoata 9.
Proveremo qualche altra maschera di input per il campo Cellulare, Codice Fiscale e
per il campo Codice della tabella Libri.

Inserisci il campo Citta di tipo testo, con Valore predefinito Pordenone. Nota che,
dopo che hai scritto Pordenone, il ttesappare racchiuso tra virgolette. Lascia
inalterate le altre proprieta.

Citta Testo v

Generale | Ricerca

Dimensione campo 255
Farmata

MMaschera di input

Etichetta

Valare predefinito Pardenaone

Il campo Citta

Il campo Telefono € un testo, per i motivi gia esposti per il CAP. La maschera di
input, dato che il numero di cifre varia da citta a citta (ci sono numeri thihelela 8

cifre, ma anche 9, 10, ecc.), la poi impostare con una sequenza di 9 (cifra facoltativa).
Poi impostare la dimensione campo a 20, un numero piu che sufficiente.

Telefono Testo v

Generale | Ricerca

Dimensione campao 20
Farmata
FMaschera di input 999999999999

Il campo Telefono

Il campo Cellulare (di tipo Testo) ha un numero di cifre fiSsper il prefisso e 7 per

i numer o dell 6utente. Poi (000OMm@O0S0lmr e ¢
guesto modo il prefisso appare tra parentesi, separato dal numero vero e proprio.
Quando hai scritto il codice, Access lo imposta come in figura.
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Cellulare

Generale | Ricerca

Cimensione campo 255
Farmata

Maschera di input

Testo W

0007 0000000

Il campo Cellulare

Il campo Email € di tipo Collegamento ipertestuale. Quando avrai inserito un valore

per questo campo apparira come un link.

Il campo Codice Fiscale é un testo di Dimensione 16. Dato che e composizione

definita di lettere e numeri puodefinire la seguente maschera di input:
>LLLLLLOOLOOLOOOL.

Vedi amo I significato. |1 simbol o
mai uscol o. || simbolo ALO specifica
AR?0 specifiolatva)na | ettera fac

Dopo che e stato scritto, Access imposta il codice in questo m@od0")

"0000000"

n >
un :

Metti la proprieta Indicizzato a Si (Duplicati non ammessi): non ci possono essere dei

codici fiscali uguali.

Codice Fiscale Testo
Generale | Ricerca
Dimensione campo 15
Farmata
Maschera di input = LLLLLLOGOLOaLIaaL
Etichetta
Valare predefinita
Valido se
Messaggio errore
Richiesto Ma
Consenti lunghezza zero Si|
Indicizzato 51 {Duplicati non ammessi)

Proprieta campo

Il campo Codice Fiscale

La struttura della taella Lettori € completa.
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T Lettori |
Mome campo Tipo dati

% | IDLettori Contatore

Cognome Testo

Mome Testo

Indirizza Testo

CAP Testo

Citta Testo

Telefono Testo

Cellulare Testo

E-mail Cullegamehtu ipert »

Codice Fiscale Testo

| campi della tabella Lettori

Salva la tabella, visualizzala in modalita Foglio dati e inserisci qualche lettore, per
provare | e maschere di i nput, come nel/l
con il tasto TAB.

2 Lettori
IDLett »  Cognome = MNomede - | Indirizzo - | CAP - Citta ~ | Telefono - | Cellulare = E-mail - Codice Fiscale Lar
5 DI NATALE , ANTONIO ViaStadio, 11 33100 Udine 04322434567  (346) 1234567 diNatale@udi.it DNTNTN79T17G888U
6 STEFAMI  , ROBERTO  Piazza XX sette 33170 Pordenone 0434345677 (333) 2345678 stefani@por.it STFRERBEF23RB8EF
7 BOTTOS  , GIULIA Via Daniele 23 33170 Pordenone 04342313113 (333) 6230411 ricordi@sda.it  BTTGIU7OMA4M999T
8 GOBBO 4 CLAUDIO  ViaDe Polil2 33170 Pordenone 043423233711  (348) 2123456 amici@rob.it GEBBCLDASMN36Y434R
* | [Muovao) 33170 Pordenone

Dati della tabella Lettori

La tabella generi

La tabella dei Generi dei libri ha solo due campi: il codice identificativo e il tipo del
genere: didattico, avventura, fantascienza, romanzo letterario, romanzo storico, spy
story, ecc.

Per la tabella dei Gerefacciamo il campo chiave primaria di tipo testo, non
Contatore come proposto di default. Crea una nuova tabella in modalita Struttura con
il pulsanteStruttura tabella nella sched&rea.

{ -’m b i T

H]

\&Z

Haome Crea Dati estern

3 T &=

Tabella Modelli di Elenchi Struttura
tabella~ SharePaint

tabella
Tabelle

Tutte le tabe... »| «

Autori &

~ Autori: Tabella
Il pulsante Struttura tabella

Appare la struttura della tabalsenza campi predefiniti.
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Il primo campo e IDGenere di tipo testo. Imposta la Dimensione campo a 2, la
Maschera di input con codice >LL e premi il pulsa@teave primaria.

|

Zia Inserisci righe Sl

E‘lj . = = Elimina righe - E'/
Visualizza Chigve™| Gepreratare Verifica regole g _ Finestra delle Indici
v primaria canvalida @R'CE"CE guidata proprietd
Visualizzazioni Strumenti Mostra/Mascondi
» || Lettori j 7 Tabellal |,
Nome campao Tipo dati Descrizion:

‘P* IDGenere Testo

‘E Proprietd campo
[
E Generale | Ricerca
1] Dimensione campo 2
% Formato
= Maschera di input »LL
0 Etichetta
'g Valore predefinito
3 Valido se
E Messaggio errare
Richiesto Mo
Consenti lunghezza zero | 5i
Indicizzato i {Duplicati non ammessij

Creare una chiave primaria

Appare il simbolo della chiave accanto al nomeadehpo e la proprieta Indicizzato

si imposta automaticamente a Si /Duplicati non ammessi).

Il secondo e ultimo campo € Genere di tipo testo, con proprieta Richiesto a Si

Salva la tabella con il nome Generi e inserisci qualche genere dei libri, come in
figura.

=22 Lettnri. i T Generi \

IDGenere - Genere -
RS ramanzo storico
Al avventura
DD didattico
5Y spy story
RL romanzo letterario

FF fantascienza

La tabella Generi
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La tabella Libri: le Relazioni

Vediamo adesso la creazione della tabella dei Libri.

E una tabella che possiede dei campi differenti dalle altre tabelle: ad esempio il
Prezzo (una valuta), la Data di pubblicazione (unadat®dgper t i na (unodi
e, in particolare i campi Autore e Genere che sono da collegare, mediaieileni,

alle tabelle Autori e Generi create in precedenza.

La tabella libri

Come per la tabella dei Lettori, fai un clic sul pulsarabella dalla schdaCrea per
avere una nuova tabella in visualizzazione Foglio dati.

Appare una tabella (con nome Tabellal) dove comporre i campi. Salvala con il nome
Libri. Passa alla visualizzazione Struttura e rinomina il campo ID come IDLibri.

Crea il campo Titolo diipo Testo, Indicizzato con duplicati ammessi, Richiesto a Si,
Consenti lunghezza zero a No.

Il campo Prezzo e di tipo Valuta.

Nelle proprieta il Formato € Valuta. Il menu a discesa permette di scegliere altri
formati numerici.

Puoi lasciare I€osizioni deimali automatichecioe con due cifre decimali.

Una proprieta particolare eMalido se specifica una regola di convalida per evitare

| 6i nseri mento di dat i i ncongruent.i

Nel nostro caso si vuole impedire che sia scritto un prezzo minore o pari aCe®ro: s
nella proprieta >0.

Il significato & chiaro: un prezzo é valido solo se € maggiore di O.

| 3 ll'hri'""-.\
Nome campo Tipo dati
? | IDLibri Contatore
Titolo Testo
Prezzo Valuta e

Proprietd campo

Generale | Ricerca

Formato Euro
Posizioni decimali Automatiche
MMaschera di input

Etichetta

Valore predefinito
Valido se =0 @

La proprieta Valido se
Le regole di validazione si possono costruire anche con il Generatore di espressioni di

Access, che appare se fai clid pulsantecon i puntini di sospensioradla fine della
casella.
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Generatore di espressioni

LN annulla

Casella di espressione

+| - 1| *]e|=| 2| <] <>| anp| or | ot uke| ¢ 3[ Tneola | 7 |
(%] Funzioni R <Tukbo> <

£ Costanti Aritrmetici €=

e Operatori : =

o=
Eetween

Pulsanti

Il Generatore di espressioni

Il Generatore di espressioni consente di accedere in modo semplice e rapido ai nomi
dei campi e dei controlli disponibili nel database, nonché a numerose funzioni
predefinite disponibili durante la creazione delle espressioni.

Nella sezione superiore del Generatore di espressioni € disponilisddia di
espressione l'area in cui viene reata l'espressione. Pudigitare I'espressione
manualmente nella casella oppuwtilizzarei pulsanti per l'inserimento di operatori
aritmetici e logici nell'espressione.

Per inserire un operatore llze casella di espressione, falic sul pulsante
corrispondente.

Per visualizzare la lista estesa di operatori che e possibilezaté nelle ggessioni,

fai clic sulla cartellaOperatori nella colonna in b@&® a sinistra, quindsulla
categoria desiderata nella colonna centrdlgla colonna a destra songsualizzati

tutti gli operatori disponibiliPer inserire un operatore, f@oppio clic sill'operatore
oppure selezionalefai clic sulncolla.

Useremo il Generatore di espressioni, in modo piu appdito, anche in altri
capitoli.

Poi associare a una regola di validazioneM@ssaggio erroreche appare quando Si
inserisce urnvalore che non rispetta la regola. Basta scrivere il testo nella casella
come in figura.
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Prezzo Valuta A

Proprieta campao

Generale | Ricerca

Farmata Eura

Paosizioni decimali Automatiche

Maschera diinput

Etichetta

Valare predefinito

Valido se =0

Pessagaio errore Hai scritto un prezzo minore o uguale a zero
Richiesto Mal w
Indicizzato Ma

Smart tag

Allineamento testa Standard

Il Messaggio errore
Lascia inalterate le altre proprieta.
La Data di pubblicazione un campo di tipo Data/ora.
Assegna come &eti chett acegh Dfarmao Déta gepeudab | i

come in figura.

DataPubblicazione Data/ora b

Generale | Ricerca

Formato
Mazchera di input Data generica 19062007 17.34.23
Etichetta Data estesa martedi 12 giugno 2007
Yalore predefinito Data breve 18-giu-07
valido se Data in cifre 19,06,/2007
Messaggio errore gra Estesauh ]5.?5:_314.23

—— ra breve 3
Richiesto

. Cra breve 24h 17.24

Indicizzato -

| formati di un campo di tipo Data/ora

Il campo Codice, che contiene il codice ISBNtemational Standard Book Number)
del libro, e di tipo Testo. Dato che il formato del codice ISBN é fissb3dcifre
possiamo impostare la seguente maschera di input: ISBN 000000000000

Il campo Copertina | 6i mmagine dell a
OLE (Object Linking and Embedding
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Copertina Oggetto OLE A

Generale | Ricerca

Etichetta
Richiesto Mo
Allineamento testo Standard

Il campo Copertina

Il collegamento ed incorporamento djgetti € utilizzato per la condivisione di file

tra i diversi programmi di Office, ad esempio quando si inserisce un foglio di calcolo
di Excel in un documento di Word.

Un campo Oggetto OLEsi pud utilizzare per memorizzare immagini
(incorporamentq)o i relativi collegament{collegamentag)e file da altri programmi

di Office direttamente nel database.

| file incorporati possono tuttavia causare il rapido aumento della dimensione del
databae, rallentandone I'esecuzione.

Con questo metodo sorsupportatisolo formati di file grafici Bitmap di Windows
(estension®&mp).

Prima di completare la struttura della tabella con gli ultimi tre campi, proviamo ad
inserire qualche libro con la rispettiva copertina. Cerca in internet qualche copertina
di libro in formab Bitmap (o convertila in formato Bitmap ad esempio con Paint).
Chiudi la tabella in visualizzazione Struttursalvando le modifiche, aprirla in
visualizzazione Foglio dat

Inserisci i dati per i campi Titolo, Prezzo, Data, Codice. Il formato defapimarira
automaticamente.

Fai clic con il pulsante destro del mouse sul campo Copertina della tabella e scegli
Inserisci oggetto

|j Lrhri'"a___fl Autari

DLibri - Titolo - Prezzoa - |Data di pubt ~ Codice ~ | Copertina - |Aggiunginuovo camg
N 1 LOGIN €12,00 06/06/2010 ISBN 97852323
* (Nuovo)

Hon e Vuoto

Inserisci oggetto...

Comando Inserisci oggetto

Seleziona I'opzion€rea da file, quindi fai clic suSfoglia.
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Fi|_E: l a4 l
() Crea nuovao oggetta C:hDocuments and SettingsiUkente Crocument

() Crea da file

[ ] Zollegamento Annulla ]

|:| Visualizza come icona

Risultako

Insetisce nel docurenta il contenuka del File came oggetta, cosiche

Eﬂ‘-ﬁ questo possa essere atkivato usando l'applicazione con cui & skako
k creako,

Finestra Inserisci oggetto

Sd eziona | 6i mmagine Bitmap dell a copert
Per collegare un'immagine, seleziona la casella di cont@iibegamenta Per
incorporare l'immagine nella tabella, lascia deselezionata la casella di controllo
Collegamento e scegli OK. Nel camp verranno visualizzate le parolsnmagine

bitmap LGOI mmagine vera e propMascheredel | a co

= Libri 5] Autori

IDLibri  ~ Titole - Prezzo -~ Datadipubt~| Codice -~ Copertina -
1 Aspro e dolce £12,00 05,/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto
2 LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBMN 97845455 Immagine bitmap
* (Muovo)

Inserimento delle immagini

Nota. Se nel campo Oggetto OLE viene visualizzato Pacchetto, si sta cercando di
collegare o incorporarenufile di grafica non supportato, ad esempio un file GIF o
JPEG. Se € necessario visualizzare questi tipi di file, devi installare Microsoft Photo
Editor.

Ritorna alla visualizzazione Struttura per completare la definizione dei campi.

I campo Autore € fodamentale per questa tabella, dato che non deve essere
compil ato ex novo, ma deve recuperare
Autori, creata in precedenza.

Questo collegamento viene realizzatmite lerelazionitra le tabelle. Una relazione
funziona facendo corrispondere i dasientrambe le tabelle.

Nella maggior parte dei casi tali campi corrispondenti saranno la chiave primaria di
una tabella che fornisce un identificatore univoco per ogni record e una chiave
esterna dell'altra tabella.

Nel nostro caso i Libri saranno assocali Autori che li hanno scritti creando una
relazione tra il campo IDAutoneellatabelb Autori e Autore nella tabella Libri
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Esiste piu di un modo per creare le relazioni in Access.
Vediamo come creare una rak@ne in modalita Struttura.
Crea un campo con nome Autore e come tipo di dati scegli laRioeeca guidata

Autore Testo hd
Generale | Ricerca Memo
Dimensione campo 255 \]um?rlm
Formato Data/ora
Maschera diinput valuta
| o R Contatore
Valore predefinito s
Valido se SifNo
Messaggio errore Oggetto OLE
Richiesto Mo Collegamento ipertes
C-:ur?s.entl lunghezza zero |51 Lllegato
Indicizzato Mo /“I ) j
Compressione Unicode | Si <Elcema guidata...

Creare una relazione con la Ricerca guidata

Si apre undinestra con la procedura guidata.

s

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare. Indicare la modalith che dovra
escere Utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricars i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

.;:} Immizsione personalizzata

Annulla Avanti =

Ricerca guidata: passaggio 1

Seleziona la c&tla Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna
Ricerca. Il caso di Immissione personalizzatalo vedremo in un esempio
successivofai clic suAvanti.
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Ricerca guidata

In quale tabella o query si trovano i valori per la Colonna Ricerca?

Tal:uEIIa: Gener
Tabella: Lettori

Visualizza

{®) Tabelle ) Query ) Entrambe

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l

Ricerca guidata: passaggio 2

Appare | 6el enco del | e asa.lSteglida tabeddfaitori edai p r ¢
clic suAvanti.

Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca, Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna

Ricerca,
Zampi disponibili; Campi selezionati:
{IDAUtOr: =
Cognome
Marne
Italiano

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > I

Ricerca guidata: passaggio 3

Qui devi scegliere il campo della tabella Autori da collegare al campo Autore della
tabella Libri. C spontaneo scegliere Cc
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Devi sceglie e i | campo che identifica im mod
Campi disponibili fai clic sul campo IDAutore e premi il pulsante che rappresenta il
segno di maggiore > per spostare il campo selezionato nell'elenco Campi selezionati.
Ripetere i dugassaggi precedenti in modo che nell’elenco Campi selezionati appaia
anche il Cognome e i | Nome del |l dautor e.

Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi disponibili; Campi selezionati:

] |IDAutore
“ | Cognome

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti >

| Campi selezionati

Fai clic suAvanti.

s 1

Ricerca guidata

Scegliere il tipo di ordinamento per le vod della casella di riepilogo.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in senso crescente o decrescente.
1 m hd Crescente

= w Crescente

L

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti = l

Ricerca guidata: passaggio 4
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48

Ordina i record in modo crescente per Cognome e fai choanti.

Ricerca guidata

Scegliere |a larghezza da assegnare alle colonne della Colonna Ricerca.

Per regolare la larghezza di una colonna, trascinarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic

sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

[w]Mascendi colonna chiave (scelta consigliata)

Cognome dell'autor| Mome dell'autore
brown DAN

COROMA MALIR.O

ECO UMBERTO
PETTARIN GERMAMO
PIRAMDELLO LUIGI

SMITH WILBLR

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

Come

I den

Modifica la larghezza delle colonne nel campo di riceréai clic suAvanti.

Ricerca guidata: passaggio 5

p o i vedere il campo

| Da u tNascendi n on
colonna chiavee selezionata). In questo modo il campo Autore della tabella Libri e
collegato al campo IDAutore della tabella Autori, in modo clhealut or e s
tificato in modo preciso ed

Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono

ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: passaggio 5
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Siamo all 6ul ti mo passaljadgonsenti vAlarinmultgple | e z i
(questa opzione sara descritta successivamente) e fai Elicesu
Appare la richiesta di salvataggio: conferma.

Ricerca guidata

1 E Per create relazioni occaorre prima salvare la tabella, Salvarla?
[ ]

C2 [ w ]

Salvare la tabella per creare le relazioni

Passa alla visualizzazione Foglio dati.

= Libri | 5 Autori

IDLibri - Titolo - Prezzo - |Datadipubt~  Codice - Copertina ~ | Autore - |Aggiunginuc

1 Aspro e dolce £12,00 05,/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto b
2 LOGIN €12,00 05,/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap|| BROWN DAN
* (Nuovo) COROMNA MAURO
ECO UNBERTO
PETTARIN GERMANO
PIRANDELLO |LUIGI
SMITH WILBUR

Il campo Autore

E stat creata una colonna di ricerg@r il campo Autoresono basate sulle scelte
effettuate nella Ricerca guidata. questo modo si deve scegliere un autore presente

nell a tabella degl:i Autori, evitando p.
un libro ad un autore non registrato.
Nota.Se al guinto passaggio del | aConosendiazi C

valori multipli , potevi associare un libro a piu autori.
In questo caso la colonna di ricerca assume questo aspetto.

= vibri |5 Autori

IDLibri - Titolo - Prezzo  ~ |Datadi pubt ~ Codice - Copertina ~| Autore - Aggiunginuovo
1 Aspro e dolce €£12,00 05/07/2008 ISBN 97352323 Pacchetto v
2 LOGIN €12,00 05/06/2010 I1SBN 97345455 Immagine bitmap ||[J] BROWN DAN
* {Nuovo) CORQNA MALRO

O/eco UMBERTO
PETTARIN GERMANO
O piranNDELLO | LUIGI
[ swaiTH WILBUR
< >

Consenti valori mitipli
Gli autori selezionat sono memorizate nel campo multivalore: sonasualizzat

separdtda una virgola per impostazione predefinita.
In questo libro non trattiamo oltre questa possibilita.
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Abbiamo creato la prima relazione tra le tabelle. lltrio¢avoro si e evoluto da
insieme di archivi a database.

Prima di completare la tabella dei libri, vediamo come si sono modificate le proprieta
del campo Autore.

Autore Mumerico bl

Generale | Ricerca

Dimensione campo Intero lungo
Formato

Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

MMessaggio errare

Fichiesto Ma
Indicizzato Ma

Smart tag

Allineamento testo standard

La scheda Generale del campo Autore

Per prima cosa vediamo che il tipo di dati € Numeriofatti, il campo e collegato

alla chiave primaria (un campo Contatore, quindi un numero) della tabella degli
Autori.

Ma se visualizzi le proprieta della scheR&erca, scopri quello che Access ha
costruito mediante la Creazione guidata.

Autore ‘*dumeriu::cu| b
Proprieta campao

Genera
Visualizza controllo Casella combinata
Tipo origine riga Tabella/query
Crigine riga SELECT [Autori].[IDAutore], [Autoril.[Cognome], [Autari].,[Nome] FROM Autori ORDER EY [Co
Colonna associata 1
Mumero colonne E
[ntestazioni colonne Mo
Larghezza colonneg Oom:2911cm:2.54cm
Righe in elenco 15
Larghezza elenco 5.45cm
Solo in elenca S

Consenti valori multipli Mo
Consenti madifiche a elel 5i
Paschera di modifica voc
Paostra solo valori ariging Mo

La scheda Rerca del campo Autore

Vediamo i dettagli di queste proprieta.

1 Visualizza controllo: il campo e un&asella Combinata infatti, abbiamo
visto che scegliamo gli autori tramite un menu a discesa.
1 Tipo origine riga: i dati sono presi da una tabella, queléggli Autori.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 51

1 Origineriga: appare il codice che dé&Qlcri ve
(Simple Query Language), un linguaggio di programmazione per
| 6i nterrogazione dei database.

La trattazione delle istruzioni SQL esula da questo manuale. Ciunaerso

di programmazione specifico. Comunque, si riesce a intuire qualcosa:
seleziona (SELECT) |1 061 DAutore, il Co
([Autori].[IDAutore], [Autori].[Cognome], [Autori].[Nome] dalla tabella degli

Autori (FROM Autori), in ordine pe€Cognome QRDER BY [Cognomég)]

Puoi avere una visione grafica di questo codice se fai dljudsante con i

puntini di sospensionalla fine della casella, gia visto nel caso del Generatore

di espressioni.

Autare Mumerico w
Proprieta campo

Generale| Ricerca

Visualizza contraollo Casella combinata

Tipo arigine riga Tabella/query
Crigine riga [DAutare], [Autori].[Cognome], [Autori].[Mome] FROM Autori QRDER BY [IC-:ugn-:ume]_: V@
Pulsante con puntini di sospensione

In queso caso appare la finestra d&kneratore di query.

g |@ #1 D 1P :'G i 'ff"Finestra delle proprieta =
B B2 > S|

|% Momi tabelle

Visualizza Esegui R Mostra . Totali Salva co
- ! A L || tabella \ eE,";IFLEstituisci: Tutte = -"[-_;] Parametri nome
Risultati Tipo di query Imposta query Maostra/Mascondi Chiudi
g2 | ﬁ Libri : Generatore di quer}r"'-.x
-
Autori
kS
% IDAutare
Cognome
Maome
Italiano
4 ]
Campo: (IDAutore % | Cognome Maome [Cognome]
Tabella: | Autori Autaori Autaori Autaori
Crdinamenta: Crescente
Mostra: Fl Fl
Criteri:
Oppure:

Il Generatore di query

Query significa interrogazione, richiesta, in questo caso di dati. Le query verrano
trattate in dettaglio nei capitoli successivi. Adesso cerchiamo soltanto di
comprendere il ignificato grafico: dalla tabella Autori sono presi i campi

IDAutore, Cognome, Nome (in questo ordine), ordinati in modo crescente per
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Cognome (che non e mostrato una seconda volta).
Chiudi il Generatore di query con un clic sul pulsa@keudi, e proseg@mo con
| analisi delle propriet?a

1 Colonna associatae la prima cioe IDAutore.
1 Numero Colonne il numero di colonne, tre, estratte dalla tabella degli Autori.
9 Intestazioni colonne puoi mettere all 6inizi o de
colonne (Cognomd el | 6aut ore, Nome dell 6autor
1 Larghezzacolonne i ndica | a | arghezza dell e
Adesso si capisce perch® nel onostamg 0 A
sia lacolonna associata al campo: la larghezza della pritoama e zero,
quindi invisibile. Nel campo appare la seconda colonna, il cognome
del | aut or e.
1 Righeinelenco i | numer o di righe che aprtg
1 Larghezzaelencogquant o | argo | 6el enco a di

valore, sopattutto se hai modificato la larghezza delle singole colonne.

1 Solo in elencolimita le voci di una casella combinata di una maschera agli
elementi dell'elencdSe imposti questa proprieta a No, puoi scrivere nella
casella un codice che non é presenteartabella degli Autori.

9 Consentivalorimultipli:per met t e di sel ezionare pi
discesa.

1 Consenti modifiche a elenco valoris i pu, modificare i/l
che appare nel | 60el enascherspeciitdtanéheasala at t

Maschera di modifica voci in elencoRiprenderemo questo argomento nei
capitoli relativi alle maschere.

9 Mostra solo valori origine riga: visualizza solo i valori corrispondenti
all'origine di riga corrente quando la proprieta Consenti valoliiphiLe
impostata su Si.

Ci siamo dilungati su queste proprieta che, spesso, non sono trattate nei manuali di
Access. Pensiamo che siano utili per comprendere il modus operandi del programma.

Adesso creiamo unoal tra reelibd e ia talpeka:dei i |
Generi. In particolare vogliamo scegliere il genere del libro.

Stavolta la creiamo dalla visualizzazione Foglio dati.

Salva la tabella dei Libri e vai alla visualizzazione Foglio dati.

Fai clic suAggiungi campi esistentidella s©iedaFoglio dati.
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—— Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati
% E_' i@ % Inserisci Tipo di dati: [Oggetto OL
':'n“" Elimina Farmata Formattazio
Yisualizza Muoy Aggiungi icerca ) ] 2
- campo\campi esistenti/guidata =]l Rinomina |‘:'§ % 000|550 £
Visualizzazioni Campde colonne Tipo di dati e
Autori % IDLibri - Titolo - Prezzo - Datac
EH  Autori: Tabella 1 Aspro e dolce £12,00 05
| abbnri A 2 LOGIN

o )GIN _ €12.00 05
Aggiungi campi esistenti

Appare, a destra, il riquadielenco campi Fai clic sul segno piu (+) accantdla

tabellaGeneri per visualizzarl'elenco desuoicampi.

Elenco campi

Campi disponibili nelle tabelle correlate:
Autori

Modifica tabella

Campi disponibili in altre tabelle:
[= Generi
[DGenere

Genere
Lettari

Modifica tabella

Modifica tabella

Elenco campi

Trascinare il campo IDGenemal riquadro Elencoampi nella tabella aperta in

visualizzazione Foglio datdopo il campo Autore
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Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai

campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi disponibili; Campi selezionati:

annulla Avant =

Collegare la tabella dei Generi

Appare il terzo passaggio della Ricerca guidata. Sposta anche il campo Genere
nell'elenco Campi selezionati.

| passaggi successivi sono itiena quelli descritti nella procedura della Ricerca
gui dat a. Nel |l ul ti mo passaggio specifioc

Ricerca guidata
Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.
Fenere
Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valari multipli

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ Annulla ] [ < Indietro ]

Etichetta per il genere

Nella tabella dei Libri appare il campo Genere legato tramite la relazione con il
campo IDGenere della tabelzeneri.
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Autore - Genere -
COROMNA i
PETTARIMN avventura

didattico

fantascienza
romanzo letter
ramanzo storic
spy story

Il campo Genere

Le proprieta sono pressoché identiche a quelle del campo Autore.

Esiste un ulteriore modo per creare le relazioni, dalla finestra Relazioni, che
tratteremo successivamente.

Concl udi amo | a strutt urtano dampo)Racensionib e | |
Contiene documenti relativi al libro: articoli, riassunti, commenti, ecc.

Il tipo di dati éAllegato.

Recensioni Allegato hd

Generale | Ricerca

Etichetta
Richiesto Mo

Il tipo dati Allegato

Il tipo Allegato consente di memorizzare piu file in un unico cangubesempu
documenti diWord, pesetazioni PowerPoint,foto, pagine Web, ecdE possibile
allegareal massimo due gigabyte di dati (le dimensioni massime di un database
Access). Le dimensioni dei singoli file non possono essere superiori a 256 megabyte.
Se il programma utilizzato per credi file allegato e installato nel computer in uso, €
possibile utilizzare tale programma per aprire e modificare i file allegati.

Salva le modifiche e vai alla visualizzazione Foglio dati.

Tieni presente che non e possibile convertire il nuovo campaitipo di dati
diverso. E tuttavia possibile eliminare il campo in caso di errore.

==z Lrhri'"a.,_fl Autori

Titolo - Prezzo - |Datadipubl ~| Codice -~ Copertina - Autore - | Genere - [0}
Aspro e dolce £12,00 05/07/2008 ISBN 97852323 Pacchetto CORONA Oio)
LOGIN €12,00 05/06/2010 ISBN 97845455 Immagine bitmap| PETTARIN '.ﬂq,([!}

* Do)

Il campo Allegato

Nella riga di intestazione del campo viene visualta un'icona a forma draffetta.
Per impostazione predefinita, non e possibile immettere test@m miga di
intestazione dei campi Allegato.

Per aggiungere un allegato fai doppio clic nel campo degli allegati.
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Allegati X

Allegati (fare doppio dic per aprire)

| Aggungi... |

[ oK ] [ Annulla

La finestra Allegati

Fai clic suAggiungi. Verra visualizzata la finestra di dialo§oegli file

Scegli file RIX

Cetcain: | ) Documenti W | @ -0 | X ChiE -
Docurmenti | |C3)Ulead Burn. Maw #]cc_z0100918_157527
recenti [C3)Updaters W COME CAMBIARE COME CAMEIARE L
(@} Desktop [C)version Cue £ Databasel
= | ™ videa B )Database?
() Documenti | |CD¥MCLte EHdb1
| [#o1-04-2011 18;29;34 & | Documentn senza titolo
L) Sfrﬁ;i‘:edre' 01-04-2011 18;31;39 ¥ elenco
. p B 01-04-2011 18;34;26 ) etichette
e 01042011 18;35;35 5] Germario_g_Silvia
W 07-04-2011 21;43;03 [Fintervista
W 07-04-2011 21;45;54 W 1poxp
B 07-04-2011 21;47;36 ik aliana
B 07-04-2011 21;50;10 [#H)La_mia_videoteca convertita
W 07-04-2011 21;52;43 1) | etteara di diffida
a'_]Biblioteca @] napolitano paola
E'3‘3Bil:ulicd:eu:a Ll'j Pettatin
[#biblioteca germano B recensione Aspro e dolce
iTl"l;]huste Rescue, asd
< g
Mo File: | w |
Tipo file: | Tutt i il v/

(] (o

Finestra Scegli file

Seleziona i fie desiderati e quindi fai clic SApri . E possibile selezionare pil file di
gualsiasi tipo di dati supportato.
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Allegati

Allegati (fare doppio dic per aprire)

0 intervista.wav
il recensione Aspro e dolce.docx

| Aggung.. |

[ Rimuovwi

Salva con nome. ., ]

(s
[

Salva tutta.., ]

| o

][ Annulla ]

]

Nella finestra di dialogo Allegati fai clic su OK per aggiungere i file.

| file allegati

| file vengono aggiunti al campo e di consegueneaea/incrementato il numero del

contatore degli allegati.

Il campo con due file allegati

E possibile utilizzare la finestra di dialogo Allegati per aggiungere, modificare e
gestire gli allegati. Questa finestra di dialogo puo essere aperta direttagiaénte
camm degli allegatfacendo doppio clic sul campo.

La tabella Prestiti

Ter mi ni amo
la tabella dei Prestiti.

a costruzione

del

a

struttouu

Crea una nuova tabella in modalita Struttura con il puls@trigtura tabella nella

sched&Crea.

.-'f'- .\

4l

-
".I s |

2

\&

Dati estern

=

[CTEIA

Struttura
tabella

Haome Crea

Tabella Modelli di Elenchi
tabella~ SharePaint

Tabelle

Tutte le tabe... = «

Autori b

| Autori: Tabella
Il pulsante Struttura tabella
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Appare la struttura della tabella senza campi predefiniti.
Il primo campo e IDPrestito di tipo Contatore. Premi il puls&ti@ve primaria.

,-'f +i':|\"' = - - Strumenti tabella = Biblit
ﬁ /!
—/l Home Crea Dati esterni Strumenti database Progettazione
[ ~+a Inserisci righe il g;/;
= Elimina righe Q 4
Visualizza atore Verifica regole o ) Finestra delle Indici
- ronvalida "_".ﬂ Ricerca gLIIdata r:ll-.:lr:ll-ie-t'a
Visualizzazioni Strumenti Maostra/Mascondi
Tutte le tabe... v « || = Tabellal \
Autori o Mome campo Tipo dati
P Autori:Tabella || %" IDPrestito Contatore w
Lettori b3

B Lettari: Tabella

Generi B
Ij Generi: Tabella
Libri 2

Generale | Ricerca
B Libri: Tabella

Cimensione campao Intero lungo

Muaovi valori Incremento

Farmata

Etichetta

Indicizzato 51 {Duplicati non ammessi
Smart tag

Allineamento testo Standard

Creare una chiave primaria

Appare il simlwlo della chiave accanto al nome del campo e la proprieta Indicizzato
si imposta automaticamente a Si /Duplicati non ammessi).

Salva la tabella con il nome Prestiti.

Vediamo gli altri campi: i campi Lettore e Libro sono da collegare, mediante le
relazioni alle tabelle Lettori e Libri create in precedenza.

Crea un campo con norhettoree come tipo di dati scegli la vo€acerca guidata

Lettare w
Testo
Memo
Mumerico
Data/ora
Generale | Ricerca valuta
Dimensione campo 255 Ct:'rmamre
Formato Si/No
Maschera di input Oggetto OLE
AETEE Collegamento ipertes
Valore predefinito
Yalida se Allegaic
Messaggio errare @ Ricerca guidata

Creare una relazione con la Ricerca guidata
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59

Si apre &finestra per creare una relazione con la procedura guidata.

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare, Indicare la modalita che dovrd
essere utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricare i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

{:} Immissione personalizzata

annulla Avanti >

Seleziona la caselRicerca valori in una tabella o query da parte della Colonna

Ricerca guidata: passaggio 1

Ricerca: fai clic suAvanti.

Ricerca guidata

In quale tabella o query si trovano i valori per la Colonna Ricerca?

Tabella: Autori
Tabella: Generi

Tabella: Libri

Visuglizza

(¥} Tabelle ) Query ) Entrambe

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l

Appare | 6el
clic suAvanti.

Ricerca guidata: passaggio 2

enco dell e altre t abtterlelfa
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Ricerca guidata

Indicare i campi contenenti i valori da indudere nella Colonna Ricerca. Ai
campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della Colonna
Ricerca.

Campi disponibili; Campi selezionati:

CAP :
Citta

Telefono
Cellulare
E-mail

Codice Fiscale

] |IDLettori
# [ Cognome

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l

Ricerca guidata: passaggio 3

Scegli il campo della tabella Lettori da collegare al campo Lettore della tabella
Prestiti che identifica in modo univoco il lettore, cioe IDLett&eleziona anche |l
Cognome e il Nome del lefte. Fai clic slAvanti.

Ricerca guidata

Scegliere il tipo di ordinamento per le vod della casella di riepilogo.

E possibile ordinare i record in base ad un massimo di quattro campi, in senso crescente o decrescente.

1 :

2 IDLettari
Cogriome

2 Mome

4

[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l

Ricerca guidata: passaggio 4

Ordina i record in modo crescente per Cognome e fai choanti.
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Ricerca guidata

Scegliere |a larghezza da assegnare alle colonne della Colonna Ricerca.

Per regolare |a larghezza di una colonna, trascinarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

[w]Mascondi colonna chiave (scelta consigliata)

Cognome del lettore Mome del lettore
BOTTOS GILULIA
Di HatalE| AMNTOMIO
GOEBEO CLALIDIO
STEFAMI ROEBERTO
[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine ]

Ricerca guidata: passaggio 5

Modifica la larghezza delle colonne nel campo di riceer visualizzare
completamente il conteito e faiclic suAvanti.

Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.
Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: passaggio 5

Siamo all 6ultimo passagdonsenti vAlaimuliple | e z i
(questa opzione sara descritta successivamente) e fai Elicesu
Appare la richiesta di salvataggio: conferma.
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Ricerca guidata

! E Per creare relazioni occorre prima salvare la tabella, Salvarla?

5 [ m ]

Salvare la tabella per creare le relazioni
Abbi amo undaltra relazione tra | e tabel

Crea il campadLibro e con la ricerca guidata o dal Foglio dati (come descritto nel
capitolo precedente) crea la relazione con IDLibri e Titolo della tabella Libri.

Con questo ultimo passaggio abbiamo completato la definizione delle relazioni tra gli
archivi del database.
Prima di visualizzare le relazioni completiamo la creazione dei campi della tabella.

DataPrestito € un campo di tipo Data/ora e indica il giornoeck&to prestato il

libro.

Assegna come etichetta fAData del prest.i
Possiamo supporre che il giorno del prestito sia la data corrente. Utilizziamo |l
Generatore di espressioni per impostare la data corrente\alore predefinito.

DataPrestito Data/ora »
Proprieta camp
Generale | Ricerca

Formato Data generica
Maschera di input

Etichetta Data del prestito
Valore predefinito | @

Il campo DataPrestito

Fai clic su pulsante con i puntini di sospensioaka fine della casella. Appare il
Generatore di espressioni di Access.
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Generatore di espressioni @
‘ OK
annulla
annulla azione |
+| - | *] | =] 2| <| <] anp| or | moT| ke ¢] 3] | ? |
(3 Costanti
(1 Operatori

Il Generatore di espressioni

In questo caso vogliamo utilizzare una déliezionipredédinite di Access.

Fai doppio clic su Funzioni, quindi clic su Funzioni predefinitella colonna
centrale vengono visualizzate tutte le categorie di funzioni, mentre nella colonna a
destra vengono visualizzate tutte le funzioni in tali categ@ne figura sono
visualizzate tutte le funzioni)

: OK
annulla
annulla azione |
+| -] 4| *|a] =] =] <] <] anp| or | wot| L] ¢ 3] el | ? |
(=1 Funzioni =Tuktko> abs ”
(Wt Funzioni predefinite ':':"""-}EfSi':""E Asc 3
; Datajora akn
(3 Costanti ] Generali CBonl
(3 Operatori Matematiche CByte
Testo CCur
C_Datke
Dbl
CDec
Zhr
L | Chrg -
Absinumero)

Le Funzioni predefinite

Fai un clic sulla categoria Data/ora. Nella colonna di destra sono elencate tutte le
funzioni di quella categoria.
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Generatore di espressioni

annulla
annulla azione |
+| - | *|e|=| 2| <| <] anp| or | mot| uke| ¢ 3] ncola | ? |
(=1 Funzioni <Tukbo> CDate A
W e FLinzioni predefinite CD”VIEVSiU“E C¥Dake F
" Dakarora | |Date
O Costanti ) Generali Datet
(3 Operatori Matematiche Dateddd 1
Testo DateDiff
DatePart
DateSerial
Datevalue
Day
< | > Haur e
CDate{data)

Le funzioni di tipo Data/ora

La funzioneDate restituisce la data caante memorizzata nell'orologio di sistema del
computer in usoSe fa doppio clic sullafunzione per inserirla nell'espressione, la
funzioneviene visualizzataella casella di espressione

Generatore di espressioni

Dake () |:':IK

annulla
annulla azione |
+| -] 4| *|a] =] =] <] <] anp| or | wot| L] ¢ 3] el | ? |
(=1 Funzioni <Tukto> ZDate N
(W Funzioni predefinite C':'”VIEVSi':'”E CVDate 7
" Datajora Date
(3 Costanti ] Generali Datet
(3 Operatori Matematiche DateAdd ]
Testa Drateliff
DatePart
DateSerial
Datevalue
Day
< | > Hour h
Crate()

La funzione Date()
Conferma con OK. Nella casella Valore peédito appare Date(). In fase di

inserimento dei dati verra proposta la data corrente come data del prestito.
Eventualmente la potrai modificare.
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Inseriamo anche una condizione per la cas¥ldido se supponiamo che la
biblioteca sia stata inauguratk i pr i mo gennai o dell danno
essere posteriori a quella data.

Inserisci nella casella Valido se la condizione >01/01/2000.

Appena fai clic nella casella sottostante la data appare tra cancelletti (#). E il modo
con cui Access riconosde date.

DataPrestito Data/ora w
Proprietd campo

Generale | Ricerca

Farmata Data generica .
Faschera di input

Etichetta Data del prestito

Valore predefinito Datel]

Valido se »>#01,01,/2000=

Fessagaio errore Data Ianteri-:ure alla creazione della bibliots

Le date in Access

Scrivi una frase per Messaggio errore

Anche il campo DataRestituzione, che indica la data entro la quale si deve restituire il
libro, € un campo di tipo Data/ora.

Assegna come eti chet t a |farbaotData gemerica.e st i t L
Possiamo supporre che il periodo standard del prestito sia di 30 giorniv&8er#
predefinito per la data del presbi erala data corrente, cioe la funzione Date(), allora

il Valore predefinito per la data di restituzione étDa ( ) + 30. Scriv
nella casella del Valore predefinito senza utilizzare il Generatore di espressioni.

DataRestituzione Data/ora bl

Generale | Ricerca

Formato Data generica
Maschera diinput

Etichetta Data di restituzione
YValore predefinito Date(j=30

Il campo DataRestituzione con le sue proprieta
Il campo StatoPrestito indica la situazione del prestito. Puo assumere tre valori: in

Corso, in scadenza, in ritardo. Vediamo come creare un campo con valori predefiniti.
Scegli Ricerca Guidata come tipo di dati.
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StatoPrestito Testcu| hd
Testo
Generale | Ricerca Memo
Cimensione campao 255 \]um?rlm
Formato Data/ora
fMaschera di input valuta
S Contatore
Valore predefinito s
Valido se sifNo
Messaggio errore Oggetto OLE
Richiesto Mo Collegamento ipertes
Consenti lunghezza zero Si
Indicizzato Mo IIEgEITD ’
Compressione Unicode |5 Ricerca guidata

La ricerca guidata

Appare il primo passaggio della Ricerca guidata. Abbiamo gia visto questa procedura
guando abbiamo creatorelazioni tra le tabelle.

s

Ricerca guidata

Questa procedura guidata consente di creare una Colonna Ricerca con
['elenco dei valori che & possibile selezionare. Indicare la modalith che dovra
escere Utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricars i valori,

(#)Ricerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca

.;:} Immissione personalizzata

Annulla Avanti >

Ricerca guidata: passaggio 1

Seleziona la casellanmissione personalizzatafai clic suAvanti.
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67

s

Ricerca guidata

Quali valori devono essere indusi nella Colonna Ricerca? Spedficare il numero di colonne da inserire
nel'elenco, quindi immettere i valori per dascuna cella.

Per regolare la larghezza di una colonna, trascnarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

Mumera di colonne: i |

Col1l
*

[ annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

Ricerca guidata: passaggio 2

Inserisci nelle celle della colonna i tre valori: : in corso, in scadenza, in ritardo.

s

Ricerca guidata

Quali valori devono essere indusi nella Colonna Ricerca? Spedficare il numero di colonne da inserire
nel'elenco, quindi immettere i valori per dascuna cella.

Per reqgolare la larghezza di una colonna, trascnarne il bordo destro. In alternativa, fare doppio dic
sullo stesso bordo per ottenere un ridimensionamento automatico.

Mumera di colonne: 1
Col1l
in corso
in scadenza
in ritarda
*
[ Annulla ] [ < Indietro ” Avanti > l[ Eine

| valori della casella combinata

Fai clic suAvanti.
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Ricerca guidata

Scegliere ['etichetta da utilizzare per la Colonna Ricerca.

Memorizzare valori multipli per questa ricerca?

[ ] Consenti valori multipl

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della Colonna Ricerca sono
ora disponibili,

[ annulla ] [ < Indietro ]

Ricerca guidata: ultimo passaggio

La procedura € conclusa. La finestra e la stessa del caso delle relazioni. Concludi con
Fine.

Prima di immettere dei valori nel campo, vediamo come si sono modifieate |
proprieta nella scheda Ricerca.

StatoPrestito

Gene"a
Visualizza Ol 11! Casella combinata

Tipao origine riga Elencao valori

Crigine riga in corso”'in scadenza’"in ritardo
Colonna associata 1

Mumero colonne 1

Intestazioni colonne Ma

Larghezza colonne 2.54cm

Righe in elenco 12

Larghezza elenco 2,54cm

Solo in elenco Ma

Consenti valori multipli Mo
Consenti modifiche a elel i
fMaschera di modifica vac
Paostra salo valori ariging Ma
La scheda Ricerca del campo StatoPrestito

Molte proprieta sono identiche a quelle descritte nel capitolo relativo alla tabella dei
Libri. Analizziamo solo le prime tre proprieta.
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1. Visualizza controllo: il campo e una&asella combinata: i valori sono proposti
con un menu a discesa. Poi modificare la visualizzazione con una casella di
riepilogo o una casella di testo (ma in questo caso non avrai valori predefiniti).

StatoPrestito Testo hd

Generale| Ricerca
Visualizza controllo
Tipo origine riga
Crigine riga
Colonna associata

Casella combinata
Casella di testo

Casella di riepilago
Casella combinata

Il tipo di controllo

2. Tipo origineriga: larigaputa s s umer e | val or i ri port
specificato nella proprieta successiva.

3. Origineriga: | 6 el enco dei val or i, tra vir
virgola, della casella combinata: puoi aggiungere o modificare.

Concludiamo la definizioneella struttura della tabella con il campo Note: € un
campo di tipdMemo.

Maote Kemo b

Generale | Ricerca

Formato

Etichetta

Valore predefinito

Valido se

MMessagaio errare

Richiesta Mo

Consenti lunghezza zera |Si

Indicizzato Mo
Compressione Unicode | Si

Maodalita IME Messun contrallo
tModalita frase IME Messuna conversione
Smart tag

Formato testo Testo normale
Allineamento testo Standard

I campo Note

| campi Memo vengono utilizzati quando e necessario memorizzare grandi quantita di
testa Consentono di memorizzare un reeso di 1 gigabyte di caratteri, quindi
possibile visualizzare 65.535

E inoltre possibile applicare la formattazione RTF ai dati di un campo Memo. Ad
esempio, €& possibile impostare i colori, modificare il tipo di carattere e applicare il
formato grassetto o corsivo al testo.

Per abilitare la mdifica di testo RTF per un campo Memo fai clic sull'elenco accanto
alla caselld&ormato testoe seleziona RTF.
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MNote Nemo il
Generale | Ricerca
Formato
Etichetta
Valore predefinito
Valido se
MMessagaio errare
Richiesto Mo
Consenti lunghezza zera | Si
Indicizzato Mo
Compressione Unicode | Si
Modalita IME Messun contrallo
Maodalita frase IME Messuna conversione
Smart tag
Formato testo Testo normale
Allineamento testo m_
RTF

Formato testo RTF

Appare il messaggio di conferma. Rispondi Si.

Microsoft Office Access g|

Il campo verra convertito in formato RTF e tutti i dati in esso contenuti verranno codificati in

'j formato HTML.
L

Se i dati sono gid in Formato RTF HTML, & possibile rimuovere eventuale codifica HTML non necessaria ukilizzando la
funzione Testo normale in una query di aggiornamenta, Converkire la colonna in formato RTE?

I

Conversione in formato RTF

Abbiamo completato la definizione della stune della tabella Prestiti. Pasala

visualizzazione Foglio daper inserire alcuni record fermattare il testalel campo
Memo.

[fl Frestitk
IDPrestito - | Lettore - Libro ~ |Data del pre ~ | Data diresti ~ |StatoPrestit - Mote -
1 v 04/08/2011 03/09/2011
* (Nuovo) |BOTTOS GIULIA L/08/2011 03/09/2011
DI MATALE ANTOMNIO
GOBBO CLAUDIO
STEFANI ROBERTO

La tabella dei Prestiti
Allarga le colonne per visualizzare le intestazioni complete. Scegli i lettori e i libri

utilizzando i menu a discesa. Lascia o modifica le date proposte. Scegli lo stato del
prestito dalle opzioni proposte.
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|-f| Prestitk
IDPrestito -~ | Lettore ~ Libro ~ | Data del prestito ~ | Data di restituzione - | StatoPrestito -
N 1 DI NATALE LOGIN 04/08/2011 03/09/2011 hd
* (Muovo) 04/08/2011 03/09/2011
in scadenza
inritardo

O

Nota che, gando il puntatore viene posizionato all'intermtia casella combinatan
f ondo al pa@ an palsaate Seddic sul pulsante apta finestra di dialogo
Modifica voci di elenca

Scelta dello stato del prestito

Modifica voci di elenco

Digitare agni voce in una riga diskinka:

in corso

in scadenza

in ritardo

Yalore predefinito: v
[ K, l [ annulla ]

La finestraModifica voci di elenco

Puoi modificare le voci di elenco o selezionare un valore predefinito per i nuovi
record, con clic sulla freccia accardtia casellavalore predefinito e scegliendo il
valore desiderato.

Puoi anche aggiungere delle voci.

Questo non e possibile per le caselle combinate che propongono i valori delle tabelle
collegate.

Dipende dalle propriet&olo in elencodella scheda Ricea. Nel caso del campo
StatoPrestito € impostata a No.

© Matematicamente.it



G. Pettarin ECDL Modulo 5: Basi di dati con Access 72

StatoPrestito
Mote

Generale| Ricerca

Visualizza controllo Casella combinata

Tipo arigine riga Elenco valori

Crigine riga in corsa”’in scadenza”;"in ritardo
Colonna associata 1

Mumera calonne 1

Intestazioni colonne (L]

Larghezza colonne 2.54cm

Righe in elenco 15

Larghezza elenco S54cm
5oloin elenca @
Consenti valori multipli  |[Mo

Proprieta Solo in elenco

Concl udi | 6i mmi ssi one del record scri
campo Note. Formatta qualche parte del testo utilizzando i comandi disponibili nel
gruppo Cartere o nel gruppo Formato RTF nella scheda Home.

| comandi disponibili del gruppo Carattere consentono di applicare al testo il formato
grassetto, corsivo o sottolineato, nonché di applicare colori ed elenchi puntati o
numerati, mentre i comandi del gpg Formato RTF consentono di centrare il testo

in un controllo o di allinearlo sul lato destro o sinistro del controllo stesso, nonché di
aggiungere rientri o interruzioni di paragrafo.

693\ = s - Strumenti tabella | Biblioteca : Database (Access 2007) - Microsoft Access - 7 X
)
- Home Crea Dati esterni Strumenti database Foglio dati @

= ibri - - — =i’ Nuove T zie - i a
LE‘,Z J # | Calibri 11 (&= ==|[vm -| ﬂ = Muovo X Totali | { f/’ Selezione [ﬁ o
el a|le c 8= == = =H salva ?C-Jntr-:ll-: ortografia l ‘;’_ji.\uanzate' =
Visualizza Incalla |i= i=||3&? | | Aggioma ~ Filtro X Trova
< < ;. A '-‘&'-|@'|-J'- == tutto~ | #X Elim ‘i'EA.|tI’-3' 1 W Attiva/disattiva filtro
Visualizzazi... | Appunti ™ Carattere (P Formato RTF Record Ordina e filtra Trova
Tutte le tabe... v/ | « || =3 Prestiti L= Libri 5
Autori * IDPrestito - | Lettore ~ Libro - | Data del prestito - | Data di restituzione - | StatoPrestito - MNote - A
EH asutori:Tabella || & 1 DI NATALE LOGIN 04/08/2011 03/09/2011 in corso || lettore & sempre stato
Letton P puntuale nella restituzione e
= Lettori: Tabella ha avuto molta attenzione
verso i libri della biblioteca
Generi 3
E3 Generi: Tabella || * (Nuovo) 04/08/2011 03/09/2011
Libri *

EH Libri: Tabella

Prestiti -3

EH  Prestiti: Tahella

Recard: W 1dil P OM b | i | Cerca |4 [ 1l »
Pronto || @il g'

Un record della tabella Prestiti

In conclusione vediamo laroprieta delle tabelle
Apri la tabella dei Prestiti in visualizzazione Struttura.
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f +3'~';\\'| = - = Strumenti tabella | Bibli
id
—-/I Home Crea Drati esterni Strumenti database
' 1'? : 1, —+a Inserisci righe :/7“
== m— = Elimina righe
Visualizza Chiave’| Generatore Werifica regole g ] Finestra delle JIndici
- primaria convalida ‘_‘.m Ricerca guidata proprieta
Visualizzazioni Strumenti sk Tlascondi
Tutte le tabe... > | « || 23 Prestiti\\
Autori & Mome campo Tipo dati
B autori:Tabella || B ID:'resTim| Contatore

Il pulsante per la Finestra delle proprieta

Nella parte destra della finestra appare la Finestra delle proprieta della tabella.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Proprieta tabella
Generale

Maostra visualizzazioni nel sitd Applica impostaziol

Foglio dati sec. espansa Ma

Altezza foglio dati sec. decm

Crientamento [Ca sinistra a destra
Descrizione

Visualizzazione predefinita | Foglio dati

Yalido se | @
kessagagio errare

Filtro

Cirdina per

Mame foglio dati second. [Automatica]

Collega campi secondari
Collega campi master

Filtra al caricamento Ma
Cirdina al caricamento Si

La Finestra delle proprieta

Una trattazioe completa di tutte le voci esula dagli obiettivi di questo manuale.
Facciamo solo un esempio con la propriésdido se Imponiamo che un record della
tabella e valido se La data del prestito e anteriore o uguale alla data di restituzione del
libro.

Fai un clic sul pulsante con i tre puntini di sospensione per richiamare il Generatore
di espressioni.
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Generatore di espressioni

annulla
annulla azione |
+| - | *|e|=| 2| <| <] anp| or | mot| uke| ¢ 3] ncola | ? |
( IDPrestito <Malore >
(% Funzioni t%ttnre
. ibro
0 Costanti . DakaPrestito
(3 Operatori DataRestituzione
SkatoPrestito
Maote

Il Generatore di espressioni

Abbiamo gia utilizzato I Generatore di espressioni per creare delle regole di
convalida dei campi. Nel caso dellatabedac una novi t " : nel | a
oltre alle Funzioni, Costanti e Operatori, appare la tabella Prestiti con i suoi campi
nella colonna centrale.

Fai due clic sul campo DataPrestito. Nella Casella delle espressioni appare il nome
del campo racchiusma parentesi quadre.

Costruisci la seguente espressidiataPrestito] <= [DataRestituzione]

Generatore di espressioni

[DataPrestito] == [DataRestituzione] (0] 4
annulla
annulla azione |
+| -] ¢ *|&]=| =| | <>| a0 or | wor| L] ¢ 3| meota | ? |

ey restiti IDPrestito <Walore >
(3 Funzioni ::%tt':'re
) ibro
(3 Costanti _ DataPrestito
(3 operatori DiakaRestituzione
SkatoPrestito
Mote

Una regola di convalida tra campi

Abbiamo costruito una regola di convalida tra i campi della tabella. Conferma con
OK.
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LOespressi one c Yahtp aer Ecrivinuad filase di spegacioné r@ella
casella Messaggio errore.

Finestra delle proprieta »
Tipo di selezione: Proprieta tabella

Generale

MMostra visualizzazioni nel sitd Applica impostazioni database
Foglio dati sec. espanso Ma

Altezza foglio dati sec, Jem

Crientamento Da sinistra a destra

Descrizione

Visualizzazione predefinita | (Foglio dati

“alido se [DataPrestito] < =[DataRestituzione]
MMessaggio errare La data del prestito deve essere precedente o uguale rispetto a quella di restituzione
Filtra

Crdina per

Mome foglio dati second. [Automatica]

Collega campi secondari

Collega campi master

Filtra al caricamentao Ma

rdina al caricamenta |

La Finestra delle proprieta della tabella Prestiti

Salva e chiudi la tabella.
Appare il messaggio di controllo della validita, rispetto alla nuova regola, dei dati
presenti rlla tabella.

Microsoft Office Access le

Le regole di integrita dei dati sono state modificate. I dati esistenti potrebbero non essere pil
' validi in base alle nuove regole.

Tale operazione pud richiedere molto termpo., Yerificare i dati esistenti con le nuove reqole?

| =] | [ Mo ] [ Arinulla ]

Messaggio di conferma delle regole di integrita

Conferma.
Abbiamo completato la costruzione delle tabelle e delle loro relazioni.
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5.3 Consultare i dati di una tabella

Adesso che abbiamo concluso il processo di creazione delle tabdileno come
consultare i dati presenti in esse.

Di ci amo subito c he |l a tabell a non
consultazione/inserimento dei dati. Gli strumenti piu adatti sono le maschere e le
guery. Le tabelle si usano per inseringaighe dab di prova e vedere se tutta la
struttura Asta in piedio.

Comunque i comandi che utilizzeremo sono presenti anche nelle maschere e nelle
guery con identiche modalita di utilizzo.

Abbiamo gia visto come inserire e cancellare i record di una tabetiamoadesso

gl i strumento per | 6ordinamento e | a ri

Ordinare i record

Utilizziamo la tabella dei libri per fare delle prove. Apri questa tabella in modalita
Visualizzazione foglio dati.

Nota. | comandi di ordinamento sono del tutto simili a quelli dic&x La
spiegazione € praticamente identica.

|l pul santi per |1 0ordinamento

Vediamo come ordinare questi dati. Quando si ordina un elenco, le righe vengono
ridisposte in base al contenuto di una colonna. Per disporre un elenco in ordine
alfanumerico utilzzando i dati contenuti in una colonna, € possibile specificare un
tipo di ordinamento crescente (da 0 a 9, spazi iniziali, punteggiatura e da A a Z) o
decrescente.

Fai clic su una cella della colonna in base alla quale si desidera effettuare
I'ordinametto.

Fai clic su Crescenteo Decrescente(gruppoOrdina e filtra della scheddoglio

dati).

I dat i S i di spongono secondo | 6or di na
(Cancella tutti gli ordinamenti) annul |l a | 6operazi one.

Filtrare i record

Per trovare uno o piu record specifici in una tabella e possibile utilizzare un filtro. Un
filtro consente di limitare la visualizzazione di dati a record sjpaciflo dei criteri

che devono essere soddisfatti: i libri di un certo autore, quelli con un prezzo superiore
a una certa cifra, ecc.
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